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1.

Dasar Hukum

a. PP No. 16 Tahun 2021 tentang Peraturan
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 28
Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung

b. Peraturan Daerah Kabupaten Demak
nomor 8 Tahun 2022 Tentang Bangunan
Gedung

c. Peraturan Bupati Nomor Tahun tentang
Perubahan Kedua Atas Peraturan Bupati
Demak Nomor 22 Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Pelimpahan Kewenangan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko,Perizinan
Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha
dan Perizinan Non Berusaha Kepada Kepala
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang —
undangan tentang perizinan.
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Sertifikat Laik Fungsi

4. Peralatan/Perlengkapan
a. Komputer
b. Printer
c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor

5. Peringatan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan Sertifikat Laik Fungsi

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit
dalam Register;
c. Mengarsip dokumen
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SERTIFIKAT LAIK FUNGSI

Pelaksana Mutu Baku
NO.| URAIANKEGIATAN ) i
ADMIN SIMBG BAGIAN KASIR &1? Koor Koordi SEKRETAR| KEPALA PERSYARATAN/ WAKTU OUTPUT KET
PROSES dinator nator 1S DINAS KELENGKAPAN
( ) Pemberitahua
1 Pemberitahuan n
Rek dasi i
Menerima Pemberitahuan ¢ .omen ast . Relfomendam
L. ' ‘ i Berita Acara 60 Menit |Berita Acara
Verifikasi Dokumen Teknis . . .
Hasil Konsultasi Hasil
SLF Konsultasi
SLF
2 Rekomendasi gek?mznda51
) Memproses Verifikasi Berita Acara 120 Hzrslila cara
" |Dokumen Teknis Hasil Konsultasi | Menit .
Konsultasi
SLF Lengkap
SLF Lengkap
Rekomendasi E:E?:it‘::l
Berita Al 120
4. |Verifikasi Dokumen Teknis 4 en'a card . .. |Hasil
Hasil Konsultasi | Menit K ltasi
onsultasi
SLF Lengk:
nexap SLF Lengkap
I—' 5 Rekomendasi NOt_IﬁkaSI
. Berita Acara
. . Berita Acara 120 .
4. [Verifikasi . . .. |Hasil
Hasil Konsultasi | Menit .
SIF Leneka Konsultasi
gxap SLF Lengkap
Penerbitan SLF dan Bukti 120
5. |Persetujuan Pemenuhan 6 Pembayaran Menit SK SLF
Komitmen SLF (Notifikasi) Lunas Retribusi
Bukti
6 Penyerahan serifikat dan szt;a aran 60 Menit SK SLF Dan
" |Plakat SLF ke Pemohon 7 vamn Tanda Bukti
Lunas Retribusi

LAMPIRAN PERSYARATAN PERSETUJUAN BANGUNAN GEDUNG

L.

Rekomendasi Berita Acara Hasil Konsultasi

2. Pemberitahuan Rincian Retribusi

3. Bukti Pembayaran Pelunasan Pembayaran Retribusi
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