DEMAK

i,

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP : 006/Bid.PTSP/DPMPTSP
Tgl. Pembuatan | :

Tgl. Revisi
Tgl. Efektif

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EISTI’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK
APOTEKER

. Dasar Hukum

a. Undang-undang RI Nomor 36 Tahun 2009
tentang Kesehatan,;

b. Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun 2014
tentang Tenaga Kesehatan;

c. Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indonesia Nomor 31 tahun 2016 tentang
Perubahan atas Peraturan Menteri Kesehatan
Republik Indonesia Nomor
889 /MENKES/PER/V /2011 tentang
Registrasi, Izin Praktik dan Izin Kerja Tenaga
Kefarmasian;

d. Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun
2024 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Bupati Demak Nomor 5 Tahun
2022 Tentang Pendelegasian Pelimpahan
Kewenangan Perizinan Berusaha Berbasis
Risiko,Perizinan Berusaha Untuk Menunjang
Kegiatan Usaha dan Perizinan Non Berusaha
Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Demak.

2., Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang -
undangan tentang perizinan
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

. Keterkaitan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Apoteker

4. Peralatan/Perlengkapan
a. Komputer
b. Printer
c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor

. Peringatan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat [zin Praktek
Apoteker

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN PRAKTEK APOTEKER

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN SUB PERSYARATAN/
PEMOHON SIINVEST BACK OFFICE KOORDINATOR R R
KOORDINATOR SEKRETARIS [ KEPALA DINAS KELENGKAPAN WAKTU QUTPUT KET.
| 1.Scan KTP
Pemohon register ke . 5 | |
1 aplikasi SI INVEST D :E?Ohosr“p STR |15 Menit Register akun
. Scan SIP/STRA
3. Scan ljazah
4. Scan Pas Foto |
Pemohon upload berkas b J
b | i rwarna terbaru
z melalul SI-INVEST { 5, Sk S ‘1SMenIl Upload Berkas
. Keterangan
_rj . Praktik dari Back Office
3 Memeriksa kelengkapan L S Klinik/Apotek 6. I]c e wamerikia barkas
berkis yang di uplosd Scan Surat ™ izin yang telah diisi
Rekomendasi dari oleh pemahon
Memeriksa Keabsahan Dinas Kesehatan

Persyaratan dan
kelengkapan Persyaratan
Teknis, apabila terjadi
kekurangan kelengkapan
4 lteknis atau ketidaksesuaian 30 Menit
secara teknis maka
| permohenan di

\ tolak/dikembalikan ke

pemohon ‘

Berkas Terperiksa
Dengan Benar

5 |Memproses lzin |15Menﬂ Proses lzin

6 Pemeriksaan dan Verifikasi !L’IM:M Pemeriksaan dan
Izin | verifikasi izin
|
‘ Pemeriksaan dan Verifikasi 1 Pemeriksaan dan
\ 15 Menit
| | ’ izin M \verifikasi tzin
| l
| LN
| Pemeriksaan dan Verifikasi | 15 Menit Pemeriksaan dan
8 Izin verifikasi lzin
Kepala Dinas TTE
9 |TTESKzin — 1oMenlt oy tzin

5Menit |Mengisi SKM

|
10 SK Izin jadi dan mengisi SKM I'L

di aplikasi S| INVEST

1y [Pemonon mencetak SK izin lr’ |5 Menit |Cetak Hasll lzin
melalui aplikas! S| INVEST |




PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP : 007 /Bid.PTSP/DPMPTSP
Tgl. Pembuatan | :

Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EISTI’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK
TENAGA TEKNIS
KEFARMASIAN

1. Dasar Hukum

a. Undang-undang RI Nomor 36 Tahun 2009
tentang Kesehatan,;

b. Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun 2014
tentang Tenaga Kesehatan;

c. Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indonesia Nomor 31 tahun 2016 tentang
Perubahan atas Peraturan Menteri Kesehatan

Republik Indonesia Nomor
889/MENKES/PER/V/2011 tentang
Registrasi, [zin Praktik dan Izin Kerja Tenaga
Kefarmasian;

d. Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun
2024 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Bupati Demak Nomor 5 Tahun
2022 Tentang Pendelegasian Pelimpahan
Kewenangan Perizinan Berusaha Berbasis
Risiko,Perizinan Berusaha Untuk Menunjang
Kegiatan Usaha dan Perizinan Non Berusaha
Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang -
undangan tentang perizinan
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Tenaga Teknis Kefarmasian

4. Peralatan/Perlengkapan

a. Komputer

b. Printer

c. Scanner

d. Alat Tulis Kantor

5. Peringatan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Tenaga Teknis Kefarmasian

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN PRAKTEK TENAGA TEKNIS KEFARMASIAN

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN sus PERSYARATAN/
PE | INVEST OFFI KOORDINATOR RETARI! KEPA| S W ouTP KET.
MOHON SIIN BACK ICE KOORDINATOR OCRD SEK RIS LA DINA! KELENGKAPAN AKTU uT
1. Scan KTP
1 Pur_nohlon register ke F Pemohon 15SMenit  |Register akun
aplikasi S| INVEST 2, Scan Surat
Pernyataan Apoteker
atau pimpinan
5 [Pemohon upload berkas L tempat pemohon |, Upload Berkas
melalui SI-INVEST melaksanakan
pekerjaan
_r—_] keparmasian Back Office
. (bermaterai Rp. memeriksa
3 [Memeriksa kelengkapan 10.000) 30Menit  |berkas zin yang,
berkas yang di upload . telah diisi ofeh
3. Scan Pas Foto
pemohon
berwarna
Memeriksa Keabsahan 4.Scan SIP/STRTTK
Persyaratan dan 5.5Scan Ijazah
kelengkapan Persyaratan 6.5 Surat
Teknls, apabila terjadi ednourat
kekurangan kelengkapan Rekomendasi dari Berlas
4 [teknis ata Dinas Kesehatan 30Menit  |Tarpariksa
ketidaksesualan secara Dengan Benar
teknis maka
permohonan di
tolak/dikembalikan ke
pemohon
5 |Memproses lzin 15Menit  |Proses lzin
rj Pemeriksaan
" Pemeriksaan dan 15Menit  |dan varifikasi
Verifikasi Izin Izin
Pemeriksaan
2 Pemeriksaan dan " 15Menit  |dan verifikasi
Verifikas! lzin Izin
Pemeriksaan
8 Pemeriksaan dan - 15Menit  |dan verifikasi
Verifikasi [zin Izin
¢ Kepala Dinas
9 [TTESK lzin 1Menit L ok tzin
10 SK Izin jadi dan mengisi 5 Menit Mengisi SKM
SKM di aplikasi S| INVEST
Pemohon mencetak SK }: ‘ e
| Cetak Hasil Izin
11 |izin melalui aplikasi SI 5 Meni i
INVEST




“

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP
Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

: 008/Bid.PTSP/DPMPTSP

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EISTI’TANAH

Nama SOP : IZIN TUKANG GIGI

1. Dasar Hukum

a.

Permenkes RI Nomor 39 Tahun 2014
tentang Pembinaan, Pengawasan dan
Perizinan Tukang Gigi,

Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun
2024 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Bupati Demak Nomor 5 Tahun
2022 Tentang Pendelegasian Pelimpahan
Kewenangan Perizinan Berusaha Berbasis
Risiko,Perizinan Berusaha Untuk Menunjang
Kegiatan Usaha dan Perizinan Non Berusaha
Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang —
undangan tentang perizinan
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Izin Tukang Gigi

4. Peralatan/Perlengkapan

a. Komputer

b. Printer

c. Scanner

d. Alat Tulis Kantor

5. Peringatan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Izin Tukang Gigi

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;
c. Mengarsip dokumen




IZIN TUKANG GIGI

PELAKSANA MUTU BAKU
NO. KEGIATAN - SUB -: i )
PEMOHON FRON,T BACK OFFICE | DINASTEKNIS |KOORDINATOR EQCRDINATOR, SEKRETARIS KEFALA PERSYARATAN WAKTU OUTPUT R
OFFICE PTSP PTSP DPMPTSP
1. Formulir permohonan
bermaterai Rp 10.000,-
1 rcul? usala menggjukan permohonan 2. Fotocopy bukti din 30 Meenit
n Tukang Gig F’ pemohon (KTP)
3. Fotocopy SIP/STR
4. Surat Rekomendasi dan
Organisasi Profes: (STGI)
2 |Pengeockan kelengkapan berkas | ;;‘:w'm 15 Menit
[ 6. Surat Keterangn Sehat dan
Petugnas menenma dan meneliti dokter y ang memilia SIP
kelengkapan berkas. Berkas yang ) LENGKAP 7. Surat perny ataan tmpnr
3. [belum lengkap dikembalikan kepada ] praktik pelay anan tukang gigi 30 Menit | Berkas terima
pemohon untuk dilengkap i secars mandin
8. Fotocopy IMB/PBG tempat
raktik ¥ raktik
Petugns Back Office mengnmkan fmﬂmb‘l.‘tp Betkes
4. |permmbonn untuk Sum Rekomend [ H | 9. Pasfoto tobaru berwama 4 x | FHan | o Pl
kepada OPD Teknis 6 sebany ok 3 lembar
10. Surat kuasa b
Back office menevioe sust 10.000,- apabila diwallkan
Rekomendasi,
5. |rekomendasi teknis, dan memproses 30 Ment Naskah
penerbitan izin — = an
5 Pm:rﬂm naz.luh 1zin dan panaf oleh J 30 Menit Paraf dxlmnlush
Sub Koordinator PTSP wzin
Pemeriksaan naskah izin dan paraf olch L' Paraf di naskah
0
8 Koordinator PTSP Mk zm
- |Pemenksaan naskah izin dan paraf olch 30 Meait Paraf di naskah
Sekretans zZin
y Penandatanganan nasksh izin olch I I 1 Han  |Penerbitan lzin|
Kepala DPMPTSP
9. |Pemohon mengambil izin Tukang Gig ' 'l: 15 Menit S
tercetak




Nomor SOP : 009/Bid.PTSP/DPMPTSP

Tgl. Pembuatan | :

A Tgl. Revisi
Tgl. Efektif

Disahkan oleh :
PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

BUPATI DEMAK,
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU
EISTI’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK FISIOTERAPI

1. Dasar Hukum 2. Kualifikasi Pelaksana
a. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009 a. Memahami peraturan perundang -
tentang Kesehatan; undangan tentang perizinan
b. Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun b. Mampu mengoperasikan perangkat
2014 tentang Tenaga Kesehatan teknologi informasi/IT.

c. Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indonesia Nomor 46 Tahun 2013 tentang
Registrasi Tenaga Kesehatan

d. Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indoensia Nomor 20 Tahun 2016 Tentang
Izin dan Penyelenggaraan Praktik
Fisioterapis

e. Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun
2024 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Bupati Demak Nomor 5 Tahun
2022 Tentang Pendelegasian Pelimpahan
Kewenangan Perizinan Berusaha Berbasis

Kegiatan Usaha dan Perizinan Non Berusaha
Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten

Risiko,Perizinan Berusaha Untuk Menunjang
Demak.
3. Keterkaitan 4. Peralatan/Perlengkapan
Apabila proses terhambat akan terjadi a. Komputer
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek b. Printer
Fisioterapi c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor
5. Peringatan 6. Pencatatan dan Pendataan
Apabila proses terhambat akan terjadi a. Mencatat berkas permohonan
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek pemenuhan komitmen yang diterima
Fisioterapi dalam Register; |
b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam |

Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN PRAKTEK FISIOTERAPI

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN SUB PERSYARATAN/
PEMOHON SIINVEST BACK OFFICE
KOORDINATOR KOORDINATOR SEKRETARIS KEPALA DINAS KELENGKAPAN WAKTU OuTPUT KET.
T — 1. Scan KTP Pemohon
1 aplikasi §1 INVEST i 2.5can Surat Keterangan [15 Menit  [Register akun
sehat dari Dokter yang
Pemohi load frdiuilp sip
on up
2 |berkas melalui SI- D 3. Scan 5_ural Pernyataarl 15 Menit Upload Berkas
INVEST memiliki tempat kerja di
fasilitas pelayanan
kesehatan atau tempat Back Office
MaiaiTisa (j praktik (bermaterai Rp. memeriksa
3 |kelengkapan berkas 10.000) 30Menit  |berkas lzin yang
yang di upload 4 écan ——— telah diisi oleh
’ mohon
Memeriksa Keabsahan berwarna terbaru
Persyaratan dan l 5.Scan SIP/STRF
kelengkapan 4 6. Scan ljazah
Persyaratan Teknis, 7.Scan IMB/PBG tempat
apabilaterjadi | N S Praktek bagi yang
kekurangan S
i
4 |kelengkapan teknis praktek mandiri —— :r:as:;::; ksa
atau ketidaksesualan 8.Scan Surat o
secara teknis maka Rekomendasi dari Dinas
permohonan di Kesehatan
tolak/dikembalikan ke
pemohon
5 |Memproses lzin 15 Menit Proses Izin
& Pemeriksaan dan '{: 15 Menit (Pemeriksaan dan
Verifikasi lzin verifikasi lzin
7 Pemeriksaan dan —L_:] 15 Menit Pemeriksaan dan
Verifikasi 1zin verifikasi lzin
'l_j
8 Pemeriksaan dan — Pemeriksaan dan
Verifikasi 1zin verifikasi lzin
. Kepala Dinas TTE
5 [TTESKizin — 1SMenit |k izin
SK Izin Jadi dan
10 |mengisi SKMdi _r S Menit Mengisi SKM
aplikasi S1 INVEST
Pemohon mencetak SK }:_ o
11 |lzin melalul aplikasi SI S Menit Cetak Hasil 1zin
INVEST




Y

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP
Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

: 010/Bid.PTSP/DPMPTSP

Disahkan oleh

BUPATI DEMAK,

EIST’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK
RADIOGRAFER

1. Dasar Hukum

a.

b.

Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009
tentang Kesehatan,;

Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun
2014 tentang Tenaga Kesehatan
Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indonesia Nomor 46 Tahun 2013 tentang
Registrasi Tenaga Kesehatan

Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indoensia Nomor 81 Tahun 2013
Penyelenggaraan Pekerjaan Radiografer
Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun
2024 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Bupati Demak Nomor 5 Tahun
2022 Tentang Pendelegasian Pelimpahan
Kewenangan Perizinan Berusaha Berbasis
Risiko,Perizinan Berusaha Untuk Menunjang
Kegiatan Usaha dan Perizinan Non Berusaha
Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang —
undangan tentang perizinan
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Radiografer

4. Peralatan/Perlengkapan

a. Komputer

b. Printer

c. Scanner

d. Alat Tulis Kantor

5. Peringatan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Radiografer

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN KERJA RADIOGRAFER

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN sus PERSYARATAN/
PEMOHON SIINVEST BACK OFFICE KOORDINATOR SEKRETARIS KEPA| INAS KT P KET.
. KOORDINATOR LINATD Y, EPALA DINA KELENGEAPAN WAKTU ouTPUT ET
1.S5can KTP
Pemohon register Pemohon
1 |ke aplikasiSI 25 S 15 Menit Register akun
INVEST . Scan Surat
Keterangan sehat
| — st dari Dokter yang
emohon uploa | 3
memiliki SIP
2 |berkas melalui Si- 15 Menit Upload Berkas
INVEST 3.Scan Surat
Pernyataan
Memeriksa rj memiliki tempat Back Office
3 di fasili
5 kelengkapan kerja di fasilitas 30 Menit mlemenksi bmf‘.sA
berkas yang di pelayanan 1zin yang telah diisi
' upload kesehatan atau oleh pemohon
Memeriksa tempat praktik
Keabsahan (bermaterai Rp.
Persyaratan dan 10_000]
Kelangianan . 4, Scan Pas Foto
Persyaratan Teknis, ba
| apabila terjadi ,bemarna terbaru
| kekurangan 5 SFan SIP/STR- " Berkas Terperiksa
4 |kelengkapan teknis Radiografer 30 Manit Dengan Benar
atau 6.5can ljazah
ketidaksesualan 7.Scan Surat
Macara teknls miaks Rekomendasi dari
pemenomn <l Dinas Kesehatan
tolak/dikembalikan |
ke pemohon
5 [Memproses lzin :] 15 Menit Proses lzin
P Pemeriksaan dan 15 Menit Perv_eriklsaan dan
Verifikasi Izin verifikasi lzin
4 Pemeriksaan dan D 15 Menit PE'?_e_ﬁ k.‘“’” dan
Verifikasi 1zin verifikasi 1zin
Pemeriksaan dan -L——:] 15 Menit Per?\lenkfaaln dan
8 B s verifikasi lzin
Verifikasi Izin
la Dinas TTE SK
. Kepa
9 |TTESK lzin 15 Menit tin
|
i T |
SK Izin jadi dan )
SKM
10 |mengisl SKMdi I S Manit |Mengisi
aplikasi SI INVEST
| Pemohon
mencetak SK Izin j 5 Menit Cetak Hasil lzin

‘11

melalul aplikasl S
INVEST




Nomor SOP : 011/Bid.PTSP/DPMPTSP
Tgl. Pembuatan | :

Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

Disahkan oleh :

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU

BUPATI DEMAK,

EISTI’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK AHLI
TEKNOLOGI LABORATORIUM
MEDIK

1. Dasar Hukum

a.

b.

Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009
tentang Kesehatan,;

Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun
2014 tentang Tenaga Kesehatan
Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indonesia Nomor 42 Tahun 2015 tentang
Izin dan Penyelenggaraan Praktik Ahli
Teknologi Laboratorium Medik
Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indoensia Nomor 46 Tahun 2013
Registrasi Tenaga Keseha

Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun
2024 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Bupati Demak Nomor 5 Tahun
2022 Tentang Pendelegasian Pelimpahan
Kewenangan Perizinan Berusaha Berbasis
Risiko,Perizinan Berusaha Untuk Menunjang
Kegiatan Usaha dan Perizinan Non Berusaha
Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang -
undangan tentang perizinan
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Ahli Laboratorium Medik

4. Peralatan/Perlengkapan

a. Komputer

b. Printer

c. Scanner

d. Alat Tulis Kantor

5. Peringatan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Ahli Laboratorium Medik

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN PRAKTEK AHLI TEKNOLOGI LABORATORIUM MEDIK

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN sus PERSYARATAN/
Pl | FFI .
EMOHON SI INVEST BACK OFFICE KOORDINATOR KOORDINATOR SEKRETARIS KEPALA DINAS KELENGKAPAN WAKTU OuTPUT KET.
1. Scan KTP
Pemohon reglster ke |' Pemohon
1 P
aplikasi S1 INVEST 2.Scan Surat 15Menit  |Registerakun
pernyataan
memiliki tempat
2 di fasili
, [Pemohon upload berkas L kerja di fasilitas i [iadieiias
melalui SI-INVEST pelayanan
kesehatan atau
tempat praktik Back Office
{ (bermaterai Rp. memeriksa berkas
3 -:r::r::s::;ii:f:::an 10.000) 30Menit  |lzin yang telah
3. Scan Pas Foto dilsi oleh
berwarna terbaru pemohon
Memeriksa Keabsahan 4,5can SIP/STR
Persyaratan dan ;
ATLM
kelengkapan Persyaratan ‘
Teknis, apabila terjadi 5.5can ljazah
kekurangan kelengkapan 6. Scan IMB/PBG Berkas Terperiksa
4 |teknis atau tempat Praktek |30 Menit i B:\:r
ketidaksesualan secara bagi yang praktek .
teknis maka permohonan mandiri
di tolak/dIkembalikan ke 7.5can Surat
mohon : ]
e Rekomendasi dari
Dinas Kesehatan
5 |Memproses Izin 15Menit  |Proses lzin
Pemeriksaan dan Lj Pemeriksaan dan
8 Verifikasi lzin 15 Menit {verifikasi Izin
Pemeriksaan dan | Pemeriksaan dan
7 — 15 Menit
Verifikas lzin Mt \verifikasi izin
8 Pemeriksaan dan L:] 18 Menit Pemeriksaan dan
Verifikasi Izin verifikasi Izin
Kepala Dinas TTE
9 |TTESKIzin l—j 15Menit o
10 SK Izin jadi dan mengisi 5 Menit Mengisi SKM
SKMdi aplikasi SI INVEST
Pemohon mencetak SK }‘f
11 |izin melalui aplikasi SI 5 Menit Cetak Hasil lzin

INVEST




DEMAK

&

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP : 012/Bid.PTSP/DPMPTSP
Tgl. Pembuatan | :

Tgl. Revisi
Tgl. Efektif

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EISTI’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK DOKTER

i

Dasar Hukum

a. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009
tentang Kesehatan;

b. Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun
2014 tentang Tenaga Kesehatan

c. Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indonesia Nomor
2052/MENKES/PER/X /2011 tentang
Izin Praktik dan Pelaksanaan Praktik
Kedokteran

d. Peraturan Konsil Kedokteran Indonesia 6
Tahun 2011 tentang Registrasi Dokter
dan Dokter Gigi

€. Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun
2024 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Bupati Demak Nomor 5 Tahun
2022 Tentang Pendelegasian Pelimpahan
Kewenangan Perizinan Berusaha Berbasis
Risiko,Perizinan Berusaha Untuk Menunjang
Kegiatan Usaha dan Perizinan Non Berusaha
Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang -
undangan tentang perizinan
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Dokter

4. Peralatan/Perlengkapan
a. Komputer
b. Printer
c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor

. Peringatan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Dokter

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN PRAKTEK DOKTER

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN suB PERSYARATAN/
P EST FFI NAT S { .
EMOHON SIINV BACK OFFICE KOORDINATOR KOORDI OR EKRETARIS KEPALA DINAS KELENGKAPAN WAKTU OuTPUT KET.
1. Scan KTP Pemohon
Pemohon register |. = 2. Scan SIP dan STR
1 |ke aplikasi S 3. Scan ljazah 15Menit  |Register akun
INVEST 4. Scan Surat
Pernyataan memiliki
Pemohon upload | tempat kerja di -
2 |berkas melalui si- e fasilitas pelayanan (15 menit ::r:s
INVEST kesehatan atau
tempat praktik
r_j pelayanan gizi secara
mandiri (bermaterai Back Office
Memeriksa Rp. 10.000) ;n::er:k‘sa
n
3 |kelengkapan berkas 5. Scan Pas Foto 30 Menit i
yang telah
vang di upload berwarna terbaru dilsi oleh
6. Scan IMB/PBG pemohon
tempat Praktek bagi
raktek mandiri
Memeriksa ;"g‘" :S w
Keabsahan . Scan Sur, -
Persyaratan dan Rekomendasi dari
kelengkapan Dinas Kesehatan
Persyaratan Teknis,
apabila terjadi Berkas
kekurangan Terperiksa
4 |kelengkapan teknis 30 Menit Dengan
atau Benar
ketidaksesuaian
secara teknis maka
permohonan di
tolak/dikembalikan
ke pemohon
5 |Memproses Izin [ 15Menit  |Proses lzin
Pemeriksaan
Pemeriksaan dan - 15Menit  |dan verifikasi
8 Verifikasi Izin lzin
Pemeriksaan
7 Pemeriksaan dan 15Menit  |dan verifikasi
Verifikasi Izin Izin
Pemeriksaan
8 Pemeriksaan dan I—"{ 15Menit  |dan verifikasi
Verifikasi Izin Izin
- Kepala Dinas
9 |TTESK Izin { [ BMenit e sk lzin
SK Izin jadi dan L ) .
10 |mengisi SKMdi —r 5 Menit Mengisi SKM
aplikasi 51 INVEST
Pemohon mencetak I.’: . Cetak Hasil
11 |5K Izin melalui St Izin
aplikasi 5! INVEST




PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP
Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

: 013/Bid.PTSP/DPMPTSP

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EISTI’TANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK PERAWAT

1.

Dasar Hukum

a.

b.

Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009
tentang Kesehatan,

Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun
2014 tentang Tenaga Kesehatan

Peraturan Menteri Kesehatan RI Nomor
HK.02.02/MENKES/148/1/2010 tentang
Izin dan Penyelenggaraan Praktik Perawat,
sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Menteri Kesehatan RI Nomor 17
Tahun 2013 tentang Perubahan Peraturan
Menteri Kesehatan RI Nomor
HK.02.02/MENKES/148/1/2010 tentang
Izin dan Penyelenggaraan Praktik Perawat;
Peraturan Menteri Kesehatan RI Nomor 46
Tahun 2013 tentang Registrasi Tenaga
Kesehatan;

Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun 2024
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Bupati Demak Nomor 5 Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Pelimpahan Kewenangan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko,Perizinan
Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha
dan Perizinan Non Berusaha Kepada Kepala
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang —
undangan tentang perizinan
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3:

Keterkaitan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Perawat

4. Peralatan/Perlengkapan
a. Komputer
b. Printer
c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor

. Peringatan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Perawat

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN PRAKTEK PERAWAT
PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN sus PERSYARATAN/
PEMOHON SIINVEST BACK OFFI XOOR TOR | SEKRETARIS | KEPA £
ICE KOORDINATOR OORDINA EPALA DINAS XELENGKAPAN WAKTU OuUTPUT KET.
1.5can KTP
Pemohon register ke
1 aplikasi I IN?IEST Pemohon 15 Menit Register akun
2.Scan Surat
Keterangan sehat
Pemohon upload _rj dari Dokter yang
2 |berkas melalul SI- i memilik SIP 15 Menit Upload Berkas
INVEST
3.Scan Surat
rnyataan i
Termn :emygliki tempat o Of.ﬁm
3 |kelengkapan berkas MERL DAY et memeriksa b"‘“’v
yang di upload kerja di fasilitas Izin yang telah diisi
pelayanan oleh pemohon
Memeriksa kesehatan atau
Keabsahan tempat praktik
Persyaratan dan pelayanan
kelengkapan perawat secara
Persyaratan Teknls, mandiri
apabila terjadi iR
4 kekurangan (bermateral Rp. 30 Meni Berkas Terperiksa
kelengkapan teknis 10.000) i Dengan Benar
atau ketidaksesuaian 4.5can Surat
secara teknis maka Rekomendasi dari
permohonan di Dinas Kesehatan
tolak/dikembalikan 5.Scan SIP/STR
L .
o pRmakon 6. Scan ljazah
7.Scan Pas Foto
berwarna terbaru
5 |Memproses lzin 8.Scan IMB tempat |15 Menit Proses lzin
Pratek bagi yang
praktek mandiri
6 Pemeriksaan dan L:] 18 Mienit Pemeriksaan dan
Verifikasi lzin verifikasi lzin
Pemeriksaan dan = | ] ) Pemeriksaan dan
3 15 Menit ) e
Verifikasi Izin verifikasi lzin
8 Pemeriksaan dan o 15 Menit P!rrilerikfnn dan
Verifikasi lzin verifikasi 1zin
| ] N Kepala Dinas TTE SK|
9 |TTESKIzin 15 Menit 1zin
SK Izin jadi dan
10 |mengisi SKMdi | SMenit  [Mengisi SKM
aplikasl SI INVEST
Pemohon mencetak ll:
11 |SK Izin melalul 5 Menit Cetak Hasil 1zin

aplikasi SI INVEST




o

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP
Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

: 014/Bid.PTSP/DPMPTSP

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EISTI’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK BIDAN

1. Dasar Hukum
a. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009
tentang Kesehatan;
b. Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun
2014 tentang Tenaga Kesehatan
c. Peraturan Menteri Kesehatan RI Nomor 46
Tahun 2013 tentang Registrasi Tenaga

Kesehatan;

d. Peraturan Menteri Kesehatan RI Nomor 28
Tahun 2017 tentang Izin Dan
Penyelenggaraan Praktik Bidan;

€. Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun

2024 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Bupati Demak Nomor 5 Tahun 2022
Tentang Pendelegasian Pelimpahan
Kewenangan Perizinan Berusaha Berbasis
Risiko,Perizinan Berusaha Untuk Menunjang
Kegiatan Usaha dan Perizinan Non Berusaha
Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang —
undangan tentang perizinan
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek Bidan

4. Peralatan/Perlengkapan
a. Komputer
b. Printer
c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor

5. Peringatan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Bidan

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN PRAKTEK BIDAN

SK Izin melalui
aplikasi S| INVEST

— PELAKSANAAN MUTU BAKU
suB PERSYARATAN/
PEMOHON SIINVEST BACK OFFIC
E KOORDINATOR KOORDINATOR SEKRETARIS KEPALA DINAS KELENGRABAN WAKTU OUTPUT KET.
Pemohon register 1. sa: KTP
ke aplikasi S| ' Pemohon
15 Menit Ri
INVEST 2.Scan Surat " egister akun
Rekomendasi dari
Pemohon upload _r__] Dinas Kesehatan
berkas melalui SI- | - 3.5can SIP/STR 15 Menit Upload Berkas
INVEST 4.5can Pas Foto
5.S5can Surat
Rekomendasi
Lj Tempat Kerja
Memeriksa 6.5can ljazah Back Office
kelengkapan berkas 7.Scan Surat 30 Menit memeriksa berkas
yang di upload Keterangan Sehat Izin yang telah dilsi
Dokter oleh pemohon
8Scan IMB/PBG
R mm?at Praktek
Keabsahan bagi y_a_ng praktek
Persyaratan dan 1 mandiri
kelengkapan
Persyaratan Teknis,
apabila terjadi
kekurangan
kelengkapan teknis 30 Menit Berkas Terperiksa
atau Dengan Benar
ketidaksesuaian
secara teknis maka
permohonan di
tolak/dikembalikan
ke pemohon
Memproses izin 15 Menit Proses |zin
Pemeriksaan dan —l—:] 15 Menit Pemeriksaan dan
Verifikasi Izin verifikasi Izin
Pemeriksaan dan Pemeriksaan dan
I
Verifikasi tzin o ) 1SMenit | verifikast trin
Pemeriksaan dan D . Pemeriksaan dan
Verifikasi lzin a5 Ml verifikasi Izin
. Kepala Dinas TTE SK
TTE SK Izin I.f 15 Menit J2in
SK Izin jadi dan I
mengisi SKM di | SMenit  [Mengisi SKM
aplikasi S| INVEST
Pemohon mencetak
5 Menit Cetak Hasil Izin




Nomor SOP : 015/Bid.PTSP/DPMPTSP
Tgl. Pembuatan -

A Tgl. Revisi
Tgl. Efektif

Disahkan oleh :

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

BUPATI DEMAK,

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU

EISTI’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK TENAGA GIZI

1. Dasar Hukum 2. Kualifikasi Pelaksana
a. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009 a. Memahami peraturan perundang —
tentang Kesehatan; undangan tentang perizinan
b. Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun b. Mampu mengoperasikan perangkat
2014 tentang Tenaga Kesehatan teknologi informasi/IT.

c. Peraturan Menteri Kesehatan RI Nomor 26
Tahun 2013 tentang Penyelenggaraan
Pekerjaan dan Praktik Tenaga Gizi;

d. Peraturan Menteri Kesehatan RI Nomor 46
Tahun 2013 tentang Registrasi Tenaga
Kesehatan;

€. Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun 2024
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Bupati Demak Nomor 5 Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Pelimpahan Kewenangan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko,Perizinan
Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha
dan Perizinan Non Berusaha Kepada Kepala
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Demak.

3. Keterkaitan 4. Peralatan/Perlengkapan
Apabila proses terhambat akan terjadi a. Komputer
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek b. Printer
Tenaga Gizi c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor
5. Peringatan 6. Pencatatan dan Pendataan
Apabila proses terhambat akan terjadi a. Mencatat berkas permohonan
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek pemenuhan komitmen yang diterima
Tenaga Gizi dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;

c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN KERIA TENAGA GIZI
PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN SuB PERSYARATAN/
PEMOHON SIINVEST JACK OFFICE RDINATI E IS P, A
BACI KOORDINATOR KOO OR SEKRETAR KEPALA DINAS KELENGKAPAN WAKTU OuUTPUT KET.
Pemohon reglister 1. Scan KTP
1 |ke aplikasi 5| I‘ Pemohon 15Menit  |Register akun
INVEST 2. Scan Surat
Keterangan sehat
Pemohon upload _rj dari dokter yang
2 |berkas melalui SI- jj == memiliki SIP 15Menit  |Upload Berkas
{NVEST 3.Scan Surat
Pernyataan ik
Memeriksa ) meniliki tempat i
i ;::(nlkamndl kerja di fasilitas 30Menit  [berkas lzin yang
i :;Vl"l pelayanan telah diisi oleh
i kesehatan atau pemohon
Memeriksa tempat prak'.ul.(
Keabsahan pelayanan gizi
Persyaratan dan 4 secara mandiri
kelengkapan (bermaterai Rp.
Persyaratan Teknis, 10.000)
apabila terjadi 4. Scan Surat
kekurangan 5 )
Rekomendasi dari Berkas Terperiksa
i t
4 :::nghpm teknis Dinas Kesebatan 30 Meni Dengan Benar
ketidaksesuaian 5. Scan
secara teknis maka SIP/STRTGz
permohonan di 6. Scan ljazah
tolak/dikemballkan 7. Scan Pas foto
képamatichn berwarna terbaru
5 |Memprosesizin 15Menit |Proses Izin
6 Pemeriksaan dan D 15 Menit Pemeriksaan dan
Verifikasi |zin verifikasi zin
: Pemeriksaan dan
7 Pemeriksaan dan | 15 Menit W———
Verifikasi 1zin verifikasi Izin
8 Pemeriksaan dan L:) 15 Menit Per:f:rikfunlln dan
Verifikas 1zin varifikes |2in
1 Kepala Dinas TTE
5 [TTESKizin 15Menlt |y tzin
SK Izin jadi dan . e rasiicii
10 |mengisi SKMdi 2 M ngist
aplikasi 5| INVEST
Pemochon
1 mencetak SK Izin ]’ 5 Menit Cetak Hasil Izin

melalui aplikasl S
INVEST




Nomor SOP : 016/Bid.PTSP/DPMPTSP
Tgl. Pembuatan :
Tgl. Revisi
Tgl. Efektif
Disahkan oleh :
PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK
BUPATI DEMAK,
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU
EIST’ANAH
Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK PERAWAT
GIGI
1. Dasar Hukum 2. Kualifikasi Pelaksana
a. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009 a. Memahami peraturan perundang -
tentang Kesehatan; undangan tentang perizinan.
b. Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun b. Mampu mengoperasikan perangkat
2014 tentang Tenaga Kesehatan teknologi informasi/IT.
c. Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indonesia Nomor 46 Tahun 2013 tentang
Registrasi Tenaga Kesehatan
d. Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indonesia Nomor 20 Tahun 2016 tentang
Izin dan Penyelenggaraan Praktik Terapis
Gigi dan Mulut
€. Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun 2024
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Bupati Demak Nomor 5 Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Pelimpahan Kewenangan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko,Perizinan
Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha
dan Perizinan Non Berusaha Kepada Kepala
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Demak.
3. Keterkaitan 4. Peralatan/Perlengkapan
Apabila proses terhambat akan terjadi a. Komputer
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek b. Printer
Perawat Gigi c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor
5. Peringatan 6. Pencatatan dan Pendataan
Apabila proses terhambat akan terjadi a. Mencatat berkas permohonan
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek pemenuhan komitmen yang diterima
Perawat Gigi dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN PRAKTEK PERAWAT GIGI

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN sus PERSYARATAN/
P N | FFIC A
EMOHO S| INVEST BACK OFFICE KOORDINATOR KOORDINATOR SEKRETARIS KEPALA DINAS KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KET.
1.Scan KTP
Pemoh ister k
5 Irlr:‘o o: register ke i- Pemohon 15 Menit |Register akun
APYRHSIINYESY 2. Scan Surat
Keterangan sehat
rj dari dokter yang
P h | %

2 r:eTTu:‘:l \:::::Tberhs e meiliki SIP 15 Menit |Upload Berkas

alui 51- 3. Scan Surat
pernyataan memiliki
(j terrslpar kerja di Back Office

3 |Memeriksa kelengkapan e fasilitas pelayanan 30Menit |Memeriksa berkas

berkas yang di upload kesehatan atau " izin yang telah dilsi
tempat praktik oleh pemohon

Memeriksa Keabsahan pelayanan Grgf

|Persyaratan dan secara mandiri

kelengkapan Persyaratan (bermaterai Rp.

Teknis, apabila terjadi 10.000)

« kekurangan kelengkapan 4. Scan Surat Menit |Berkas Terperiksa
teknis atau ) rekomendasi dari 20 et Dengan Benar
1‘::::::’:"“ e Dinas Kesehatan

aka perm
di tolak/dikembalikan ke 5. 50 SIP/STRRG
pemohon 6. Scan ljazah
7.Scan Pas foto
berwarna terbaru
5 |Memproses lzin 8. 5can IMB/PBG 15 Menit |Proses lzin
tempat Praktek bagi
yang praktek mandiri

& Pemeriksaan dan S hAandt Pe merilc.‘uan dan
Verifikasi Izin verifikasi 1zin
Pemeriksaan dan Lj Pemeriksaan dan

7 15 Menit
Verifikasi lzin verifikasi lzin
Pemeriksaan dan Pemeriksaan dan

8 15 Menit
Verifikasl lzin verifikasi izin

Kepala Dinas TTE 5K
I

9 |TTESK lzin { 15 Menit l@a
SK Izin Jadl dan mengis! I 5Menit  |Mengisi SKM

10 kM di aplikasi 1 INVEST I:_i‘

Pemohon mencetak 5K D
11 |izin melalui aplikasi SI SMenit  [Cetak Hasil Izin

INVEST




DEMAK

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP
Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

: 017/Bid.PTSP/DPMPTSP

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EIST’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK ANESTESI

1. Dasar Hukum

a.

b

Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009
tentang Kesehatan;

Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun
2014 tentang Tenaga Kesehatan

Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indonesia Nomor 46 Tahun 2013 tentang
Registrasi Tenaga Kesehatan

Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indonesia Nomor 18 Tahun 2016 tentang
Izin dan Penyelenggaraan Praktik Penata
Anestesi;

Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun 2024
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Bupati Demak Nomor 5 Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Pelimpahan Kewenangan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko,Perizinan
Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha
dan Perizinan Non Berusaha Kepada Kepala
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang -
undangan tentang perizinan.
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Anestesi

4. Peralatan/Perlengkapan
a. Komputer
b. Printer
c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor

5. Peringatan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Anestesi

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN PRAKTEK PERAWAT ANESTES|

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN suB PERSYARATAN/
PEMOHON SI INVEST BACK OFFICE OORDINAT P
KOORDINATOR K DINATOR SEKRETARIS KEPALA DINAS XELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KET.
o 1.Scan KTP Pemohon
Pemohon register
1 2.5can Surat i i
ke aplikasi SI INVEST| |15 Menit  |Register akun
Keterangan sehat dari
dokter yang memiliki
Pemohon upload (j SIp
2 |berkas melalui SI- 3.Scan Surat Pernyataan 15Menit  |Upload Berkas
INVEST -~ i
memiliki tempat kerja di
fasilitas pelayanan
Memeriksa T et peiay: Back Office memeriksa
3 |kelengkapan berkas T 2¥ ‘atan atau tempat 30Menit  |berkas lzin yang telah
vang di upload praktik (bermaterai Rp. diisi aleh pemohaon
Memeriksa 10.000)
e
Keabsahan 4.5can Pas Foto
Persyaratan dan berwarna terbaru
kelengkapan 5.Scan Surat
Persyaratan Teknis, Rekomendasi dari Dinas
apabila terjadi Kesehatan
kekurangan 6.Scan SIP/STR
" N Berkas Terperiksa
4 :::engk.lpan teknis 7.5can Surat P Mank Dengan Benar
u . 4
ketidaksesuaian KE?iEl'rangan PTak‘tl.I( dari
secara teknis maka K'ln'k/Rymﬂh Sakit
permohonan di 8.Scan ljazah
tolak/dikemballkan 9. Scan IMB/PBG tempat
ke pemohon Pratek bagi yang praktek
mandiri
5 |Memproses lzin 15Menit  |Proses izin
Pemeriksaan dan y 15 Menit Pemeriksaan dan
s Verifikasi izin verifikasi lzin
7 Pemeriksaan dan * el Perrlerlksnn dan
Verifikasi izin verifikasi Izin
8 Pemeriksaan dan o 15 Menit PEI'-HEHHSIOH dan
Verifikasi izin verifikasi lzin
9 [TTESK lzin 'R_j 15Menit  [Kepala Dinas TTE SK Izin
|
SK Izin Jadi dan
10 |mengisl SKMdi 5 Menit Mengisl SKM
aplikasl S| INVEST
Pemoheon mencetak
11 |SKizin melalui ] S Menit Cetak Hasil lzin

aplikasi S| INVEST




&

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP
Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

: 018/Bid.PTSP/DPMPTSP

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EIST’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK TENAGA
SANITARIAN

1. Dasar Hukum

a.

b.

Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009
tentang Kesehatan,;

Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun
2014 tentang Tenaga Kesehatan

Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indonesia Nomor 46 Tahun 2013 tentang
Registrasi Tenaga Kesehatan

Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indonesia Nomor 55 Tahun 2013 Tentang
Penyelenggaraan Pekerjaan Perekam
Medis;

Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun 2024
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Bupati Demak Nomor 5 Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Pelimpahan Kewenangan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko,Perizinan
Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha
dan Perizinan Non Berusaha Kepada Kepala
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang —
undangan tentang perizinan.
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Tenaga Sanitarian

4. Peralatan/Perlengkapan

a. Komputer

b. Printer

c. Scanner

d. Alat Tulis Kantor

5. Peringatan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat [zin Praktek
Tenaga Sanitarian

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;
c. Mengarsip dokumen




SURATIZIN KERJIA TENAGA SANITARIAN

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN SUB PERSYARATAN/
P P 3
EMOHON SI INVEST BACK OFFICE KOORDINATOR KOORDINATOR SEKRETARIS KEPALA DINAS KELENGKAPAN WAKTU QuTPUT KET
Pemohon register 1. 5can KTP
1 |ke aplikasi I I' ¥ Pemohon 15Menit |Register akun
INVEST 2. 5can Surat
Keterangan sehat
Pemohon upload Jj dari Dokter yang
2 |berkas melalui Si- memilik surat izin |15 Menit  |Upload Berkas
INVEST
praktek
Memeriksa (- ] 3.5can Surat Back Office memeriksa
3 |kelengkapan berkas gL - pernyataan 30 Menit |berkas Izin yang telah
yang di upload memiliki tempat diisi oleh pemohon
Memeriksa pra_k_nk kerja di
Keabsahan fasilitas
Persyaratan dan pelayanan
|kelengkapan kesehatan atau
Persyaratan Teknis, ) tempat praktik
apabila terjad| pelayanan
kekurangan Berkas Terperiksa Dengan
kes n dok 5 Terpe nga
4 kelengkapan teknis R d‘? ,ter 30 Mant Benar
i secara mandiri
ketidaksesuaian (bermaterai Rp.
secara teknis maka 10.000)
permohonan di 4, Scan Surat
tolak/dikembalikan Rekomendasi
ke pemohon dari Dinas
J Kesehatan
5 |Memproses Izin 5.S5can STR 15 Menit |Proses Izin
Tenaga
I_.___ ,E ] Sanitarian
& Pemeriksaan dan 6. Scan ljazah 15 Menit P!rynnksnn dan
Verifikasi 1zin 7.Scan Pas Foto verifikasi izin
berwarna terbaru
Pemeriksaan dan 8. 5can IMB/PBG 1Shenit  |Pemeriksaan dan
B Verifikasi Izin tempat Pratek verifikasi Izin
bagi yang
of ] praktek mandiri )
Pemeriksaan dan | 15 Menit Pemeriksaan dan
8
Verifikas! Izin verifikasi lzin
9 |TTESK izin Lj 15Menit |Kepala Dinas TTE SK Izin
SK Izin jadi dan . .
10 |mengisi SKMdi Lt 5Menit  |Mengisi 5SKM
aplikasi S| INVEST
Pemohon
gy [PencetaksKizin D 5Menit  |Cetak Hasil Izin
melalui aplikasi SI
INVEST




DEMAK

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP : 019/Bid.PTSP/DPMPTSP
Tgl. Pembuatan | :

Tgl. Revisi
Tgl. Efektif

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EISTI’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN OPERASIONAL
OPTIK

1.

Dasar Hukum

a. Undang - Undang Nomor 25 Tahun 2007
tentang Penanaman Modal,

b. Undang - undang Nomor 36 Tahun 2009
tentang Kesehatan,

c. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
Nomor 24 Tahun 2018 tentang Pelayanan
Perizinan Berusaha Terintegrasi Secara
Elektronik,

d. Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun 2024
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Bupati Demak Nomor 5 Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Pelimpahan Kewenangan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko,Perizinan
Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha
dan Perizinan Non Berusaha Kepada Kepala
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang -
undangan tentang perizinan.
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan 4. Peralatan/Perlengkapan
Apabila proses terhambat akan terjadi e. Komputer
keterlambatan pemberian Surat Izin Operasional f.  Printer
Optik g. Scanner

h. Alat Tulis Kantor
5. Peringatan 6. Pencatatan dan Pendataan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Operasional
Optik

a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;

b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;

c. Mengarsip dokumen




IZIN OPERASIONAL OPTIK

PELAKSANA MUTU BAKU
Kegmtan FRONT BACK o SUB 3 = - KEPALA | PERSYARATAN/| WAKT
OFFICE OFFICE FIMTERRIS KOORDINATOR KOORDINATOR. | SEKRETARIS DINAS KELENGKAPAN u OHEEUT
Memberikan mformasi 1. Mengsi formulir Pemohon
tentang prosedur permohonan lzn ngetahui
permohonan dan [ ]"‘" 1 Operasional Optik 2 |30 meni |prosedur
pendampingan pendaftaran i Fotocopy KTP periznan
| loss : Pemohon atau surat
. |Menerima formulir | izin tinggal Berkas
> h dengan | I i sementara untuk 30 meng |dterma
dilengkap: persyaratan ' WNA (bermaterai)
) 3. Fotocopy NPWP
Memeriksa kelengkapan Badan/Persearanga Pemarafan
berkas administras: n4 Fotocopy Akta kartu tanda
G Pendirian 1 jam [terima dan
Perusahaan (untuk mongormg
yang buksn badan berkas
Diterbitkan resi penitipan hukurm harus Tercetaknya
berkas dan di paraf 1 terdaftar di ! @m tanda
pengadilan negen, registrasi
|Petugas proses memeriksa untuk badan hukum Kelengkapan
{keabsahan c:] PT atau yayasan persyaratan

3!
harus disahkan oleh |~ |teknis
KEMENKUMHA

{Pembuatan surat undangan

M.untuk koperasi Surat
|kepada Tim Teknis untuk - harus disahkan OPD)| | parj [Undangan
pembahasan Pembina Koperasi)
5. Fotocopy bukt
Pelaksanaan Cek lpangan kepemuilikan atas BA
oleh Tim Teknis tana dai 1 hari :Wem
bangunan,bukti pang
Setelah pelaksanaan Cek kepemilikan lain Tercetaknya
Lapangan, diterbitkan resi yang sah atau bukti | jam |tanda
penerimaan berkas surat kontrak regstras:
minimal untuk
Setelah diadakan liangka wakiu 5 i
pembahasan, apabila tahun yang = di r::
ditemukan ketidaksesuaian, disahkan oleh notaris I
maka pemohon dalam dan dilampiri bukti
waktu 2 hari kerja harus LENGKAP atas hak 6. Fotocopy'
dapat melengkapinya, jika y-mmeee o - - surat pernyataan 2 hari
dalam waktu tersebut tidak TIOAKKENGKAR! |pengelolaan
dapat melengkapimya maka ' lingkungan hidup
diterbitkan surat ; (SPPL) 7. Fotocopy
penolakan/pengembalian : IMB/PBG 8
berkas . Fotocopy Surat
1 Tanda Regstrasi Surat
Pembuatan surat '
: 0 dan Surat [zn Penolakan
penolakan/pengembalian S Praktek 1 han
borias Refraksioms
Optisien 9. Denah Surat
Memberikan rekomendasi Ruangan 10. _ |Rekomendasi
kepada Kepala DPMPTSP T Jet Fotocopy iwi
Rekomendasi
- op | optik Konsep draft
SK I .
Penyusunan draft zin dari Dinas $am SK
L’ Keschatan, akia
perjanjian kerjasama
Pemeriksaan dan penanggung jawab i
“— dengan pemilik 2 telsh di para
phorefideg 5k L‘ sarana disertai Surat =
Pernyataan bahwa
Draft SK
Pemeriksaan dan CH tidak bekerja tetap 3 w:h di paraf
pemarafan draft SK pada perusahaan L
lain dan tidak
Pemenksaan dan {_1 menjadi penanggung Draft SK
1 p : lah di paraf
pemarafan draft SK liawab di perusahaan| 3 Jam |t pas
lain
: SK telah
Penandatanganan lzn | 1jam |ditanda
P SK 1 SK telah
enomoran zin
dmomori
— Ty
i SK telah
SK diserahkan 1jam |diterima FO
=5l Pemohon
. |Pemberitahuan kepada mengetahui
pemohon bahwa surat zin 2 jam kapan SK
telah selesai dapat diambil
SK
Menyerahkan SK lzn tersampaikan
kepada pemohon L 2m |\ epada
pemohon
- SK
1. |Dmstribusi Tembusan SK Ei] terdistribusi
dan Pengarsipan 1jam |dan
terarsipkan
|dengan benar




£

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP
Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

: 020/Bid.PTSP/DPMPTSP

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EISTI’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK
REKAMEDIK

1

Dasar Hukum
a. Undang-undang RI Nomor 36 Tahun 2009

b.

tentang Kesehatan;

Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun
2014 tentang Tenaga Kesehatan;

Peraturan Menteri Kesehatan RI Nomor 46
Tahun 2013 tentang Registrasi Tenaga
Kesehatan;

Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indonesia Nomor 55 Tahun 2013 Tentang
Penyelenggaraan  Pekerjaan  Perekam
Medis;

Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun 2024
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Bupati Demak Nomor 5 Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Pelimpahan Kewenangan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko,Perizinan
Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha
dan Perizinan Non Berusaha Kepada Kepala
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang -
undangan tentang perizinan.
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Rekamedik

4. Peralatan/Perlengkapan
a. Komputer
b. Printer
c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor

5. Peringatan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Rekamedik

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit
dalam Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN PRAKTEK REKAMEDIK

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN [ SUB PERSYARATAN/ |
PEMOHON SIINVEST BACK OFFICE OORDINATOR K S ALA DINA!
| CK O KOORDINATOR K D SEKRETARI KEP. DINAS KELENGKAPAN WAKTU
Pemohon register [ 1. Scan KTP Pemohon
1 ke aplikasiSi I' ------ 2.5¢an Surat 15 Menit Register akun
INVEST Keterangan sehat dari
dokter yang memiliki
Pemahon upload SIP
2 |berkas melalui Si- p— 3. Scan Surat 15Menit  |Upload Berkas
INVEST —_—
pernyataan memiliki
tempat kerja di
3 k pa J Back Office
Memeriksa fasilitas pelayanan :
3 |kelengkapan berkas 30 Menit meimeHikes berias
i ; upload kesehatan atau " 1zin yang telah diisi
yang di up tempat praktik oleh pemohon
Memeriksa pelayanan Perekam_ 1
Keabsahan Medis secara mandiri i
Persyaratan dan (bermaterai Rp. |
kelengkapan | 10.000)
Persyaratan Teknis, | 4.5can Surat
Speaka teyjadi Rekomendasi dari
4 ::Ikum:gan il Dinas Kesehatan 10 Menit Berkas Terperiksa
n t
a:ai glapan teknis 5.Scan SIP/STR |Dengan Benar
ketidaksesuaian 6. Scan ljazah
secara teknis maka 7.Scan Pas Foto ‘
permohonan di berwarna terbaru [
tolak/dikembalikan 8.Scan IMB/PBG
e pemohion tempat Pratek bagi
yang praktek mandiri
5 |Memproses lzin 15 Menit Proses Izin
Pemeriksaan dan 15 Menit Pemeriksaan dan
& Verifikasi Izin verifikasi lzin
7 Pemeriksaan dan 15 Menit IPemeﬂksaan dan
Verifikasl Izin Ivenflkasu Izin
" \Pemeriksaan dan
s Pemeriksaan dan 15 Menit " -
Verifikasi Izin verifikasi |zin
|Kepala Dinas TTE SK
9 |TTESK Izin L.j 15 Menit i
5K Izin jadi dan . B
10 (mengisi SKM di 5 Menit Mengisi SKM
aplikasi S| INVEST
Pemohon mencetak | .
11 |5K 1zin melalul I j 5 Menit |Cetak Hasil 12in

aplikasi SI INVEST

1




Nomor SOP : 021/Bid.PTSP/DPMPTSP
Tgl. Pembuatan | :

Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EISTI’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK
REFRAKSIONIS OPTISIEN

1. Dasar Hukum

a.

b.

Undang-undang RI Nomor 36 Tahun 2009
tentang Kesehatan;

Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun
2014 tentang Tenaga Kesehatan;
Peraturan Menteri Kesehatan RI Nomor 19
Tahun 2013 tentang Penyelenggaraan
Pekerjaan Refraksionis Optisien dan
Optometris;

Peraturan Menteri Kesehatan RI Nomor 46
Tahun 2013 tentang Registrasi Tenaga
Kesehatan;

Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun 2024
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Bupati Demak Nomor 5 Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Pelimpahan Kewenangan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko,Perizinan
Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha
dan Perizinan Non Berusaha Kepada Kepala
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang -
undangan tentang perizinan.
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Refraksionis Optisien

4. Peralatan/Perlengkapan
a. Komputer
b. Printer
c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor

. Peringatan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat [zin Praktek
Refraksionis Optisien

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit
dalam Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN PRAKTEK REFRAKSIONIS OPTISIEN

NO KEGIATAN LAKSANAAN MU BAKY
s5uB PERSYARATAN/
PEMOHON SIINVEST BACK OFFICE
KOORDINATOR KOORDINATOR SEKRETARIS KEPALA DINAS KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KET.
1.Scan KTP
Pemohon register .
1 }’ Pemohon "
ke aplikasi S INVEST © 15 Menit Register akun
2.5can Surat
Keterangan sehat
Pemohon upload dari dokter yang
2 |berkas melalui SI- memiliki SIP 15 Menit Upload Berkas
INVEST 3. Scan Surat
pernyataan memiliki
Jj tempat kerja di
— fasilitas pelayanan Back Office
Memeriksa kesehatan atau memeriksa
3 |kelengkapan berkas tempat praktik 30 Menit berkas lzin
yang di upload pelayanan perawat o ‘T':"
secara mandiri i
) pemohon
(bermaterai Rp.
1
Memeriksa 0.000)
Keabsshan 4. Scan Surat_ .
Persyaratan dan Rekomendasi dari
kelengkapan Dinas Kesehatan
Persyaratan Teknis, 5.Scan SIP/STR
|apabila terjadi 6. Scan ljazah
[lmkurangan 7.Scan Pas Foto Berkas
4  |kelengkapan teknis berwarna terbaru 30 Menit Terperiksa
atau Dengan Benar
ketidaksesuaian 8. Scan IMB/PBG 2
secara teknis maka tempat Pratek bagi
permohonan di yang praktek mandiri
tolak/dikembalikan
ke pemohon
5 |Memproses lzin j 15 Menit Proses |zin
" Pemeriksaan
g ([CeTeTa 15 Menit dan verifikasi
Verifikasi Izin
lzin
P " d > Pemeriksaan
7 Maricanican T 15 Menit dan verifikasi
Verifikasi lzin 3
zin
Pemeriksaan
s Pemeriksaan dan 15 Menit dan verifikasi
Verifikasi Izin :
zin
'j Kepala Dinas
9 |TTESK Izin 15 Menit ITE SK Izin
SK Izin jadi dan
10 |mengisi SKMdi .| 5 Menit Mengisi SKM
aplikasi S| INVEST
Pemohon mencetak I'.L ) Cetak Hasil
11 |SKlzin melalui 5 Menit tin
aplikasi S| INVEST




B

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP
Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

: 022 /Bid.PTSP/DPMPTSP

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EIST’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK
TENAGA KESEHATAN
MASYARAKAT

1. Dasar Hukum

a. Undang-undang RI Nomor 36 Tahun 2009

tentang Kesehatan;

b. Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun

2014 tentang Tenaga Kesehatan;

Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun 2024
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Bupati Demak Nomor 5 Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Pelimpahan Kewenangan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko,Perizinan
Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha
dan Perizinan Non Berusaha Kepada Kepala

Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan

Terpadu Satu Pintu Kabupaten Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang -
undangan tentang perizinan.
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Tenaga Kesehatan Masyarakat

4. Peralatan/Perlengkapan
a. Komputer
b. Printer
c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor

5. Peringatan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Tenaga Kesehatan Masyarakat

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit
dalam Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN PRAKTEK TENAGA KESEHATAN MASYARAKAT

INVEST

2. Surat Kuasa jika

Pemohon upload
2 |berkas melalui 5i-

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN suB PERSYARATAN/
PEMOHON EST CX OFFIC RDINATOR ALA DI
SIINV BA £ | vooRoiAToR | KOORDINATO SEKRETARIS | KEPALA DINAS bigslen WAKTU ouTpuT KET.
C
Pemaohon register 1. Foto Copy KTP
1 [ke aplikasi i ,' ' Pemohon 15Menit  [Register akun

mewakilkan bermatrai
10.000

- |melalul aplikasi 51

INVEST

3. Surat Keterangan |15 Menit Upload Berkas
INVEST sehat dari dokter yang
s memiliki surat izin
:hi": ka’:n o praktek Back Office memeriksa
3 b:r:a:v:md! T 4. Surat pernyataan 30 Menit berkas Izin yang telah diisi |
upload memiliki tempat oleh pemohon
Memeriksa praktik tem pat Kerja di
Keabsahan fasilitas pelayanan
Persyaratan dan kesehatan tempat
kelengkapan praktik pelayanan
Persyaratan Teknis, ;kesehalan dokter
apablla terjadi secara mandiri
kelurangan i Berkas Terperiksa Dengan
4 |kelengkapan teknis j.aslur‘ai Askamendel 0 Manilt Benar " -
P, ri Dm?s Keseh?tan
R ; 6. Scan ljazah Asli
secara teknis maka 7.Scan STR Asli
permohonan di B. Pas Foto berwarna
tolak/dikembalikan 9.5IP Asli untuk
b pemotion perpanjang/perubaha
n
5 |Memproses lzin 15 Menit Proses Izin
6 iF’eﬂ'\erlkinn dan —-D 15 Menit Pemeriksaan dan
Verifikas! izin verifikasi lzin
3 Pemeriksaan dan -]'J 1% Niariit Pemeriksaan dan
Verifikasi lzin verifikasl lzin
8 Pemerlksaan dan " 15 Menit Damfrlksnn dan
Verifikasi lzin verifikasi lzin
9 |TTESK lzin —\_j 15 Menit Kepala Dinas TTE SK Izin
SK |zin jadi dan
J 5 Menit Mengisi SKM
10 |mengisl SKMdI
aplikasl S| INVEST
Pemohon
|mencetak 5K zin l__|’—' 5 Menit Cetak Hasil lzin




Nomor SOP : 023/Bid.PTSP/DPMPTSP

Tgl. Pembuatan | :

A Tgl. Revisi
Tgl. Efektif

Disahkan oleh :
PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

BUPATI DEMAK,
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU

EIST’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK
TEKNISI PELAYANAN DARAH

1. Dasar Hukum 2. Kualifikasi Pelaksana
a. Undang-undang RI Nomor 36 Tahun 2009 a. Memahami peraturan perundang —
tentang Kesehatan,; undangan tentang perizinan.
b. Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun b. Mampu mengoperasikan perangkat
2014 tentang Tenaga Kesehatan; teknologi informasi/IT.

c. Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun 2024
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Bupati Demak Nomor 5 Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Pelimpahan Kewenangan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko,Perizinan
Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha
dan Perizinan Non Berusaha Kepada Kepala
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Demak.

3. Keterkaitan 4. Peralatan/Perlengkapan
Apabila proses terhambat akan terjadi a. Komputer
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek b. Printer
Teknisi Pelayanan Darah c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor
5. Peringatan 6. Pencatatan dan Pendataan
Apabila proses terhambat akan terjadi a. Mencatat berkas permohonan
keterlambatan pemberian Surat Izin Izin Praktek pemenuhan komitmen yang diterima
Teknisi Pelayanan Darah dalam Register;

b. Mencatat izin yang sudah terbit
dalam Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN PRAKTEK TEKNISI PELAYANAN DARAH

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO [ KEGIATAN SuB PERSYARATAN/
PEMOHON SIINV! K OFFICE NA
o BAC xooRDINATOR | KOORDINATOR SEKRETARIS KEPALA DINAS A WAKTU ouTeuT KET.
Pemohon register 1.5can KTP
1 |keaplikasis| i Pemohon 15 Menit Register akun
INVEST 25can Surat
pernyataan
memiliki tempat
Pemohon upload ol = o
2 |berkas melalul 5i- T kerja d fasilitas 15 Menit Upload Berkas
INVEST pelayanan
kesehatan atau
tempat praktik Back Office
Memeriksa - pelayanan perawat memeriksa berkas
3 |kelengkapan berkas secara mandiri 30 Menit Izin yang telah
yang dl upload (bermaterai Rp diisl oleh
' pemohan
Memeriksa 10.000)
Keabsahan 3Scan Surat
Persyaratan dan Rekomendasi dari
kelengkapan Dinas Kesehatan
Persyaratan Teknis, 4 Scan SIP/STR
apabila terjadi 55can ljazah
kekurangan :
6Scan Pas Foto S Berkas Terperiksa
4 t:angkapanteknls berwarna A Manit Dengan Benar
atau
ketidaksesuaian
secara teknis maka
permohonan di
tolak/dikembalikan
ke pemohon
5 |Memproses lzin 15 Menit Proses izin
6 Pemeriksaan dan '{_j 6 kgt Pemgriksaaln dan
Verifikasi lzin verifikasi lzin
y Pemeriksaan dan kit Pemeriksaan dan
Verifikasi izin verifikasi Izin
s Pemeriksaan dan \ 15 Menit Pemerlksaa.n dan
verifikasi izin verifikasi lzin
;j 5 Kepala Dinas TTE
9 [TTESK1zin 15 Menit SK 12in
SK Izin jadi dan 7 —
10 |mengisi SKMdi [_l 5 Menit Mergisl
aplikasi S| INVEST
Pemohon mencetak }‘ "
i 1]
11 |SK Izin melalul 5 Menit Cetak Hasi) lzin
aplikasi SI INVEST




PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP : 024 /Bid.PTSP/DPMPTSP
Tgl. Pembuatan | :

Tgl. Revisi
Tgl. Efektif

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EISTI’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK
AKUPUNTUR

1. Dasar Hukum

a. Undang-undang RI Nomor 36 Tahun 2009
tentang Kesehatan,;

b. Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun
2014 tentang Tenaga Kesehatan;

c. Peraturan Menteri Kesehatan RI Nomor
1277 /MENKES /SK/VIII/2003 tentang
tenaga Akupuntur Menteri Kesehatan
Republik Indonesia;

d. Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun 2024
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Bupati Demak Nomor 5 Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Pelimpahan Kewenangan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko,Perizinan
Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha
dan Perizinan Non Berusaha Kepada Kepala
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang —
undangan tentang perizinan.
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Akupuntur

4. Peralatan/Perlengkapan
a. Komputer
b. Printer
c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor

5. Peringatan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Izin Praktek
Akupuntur

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit
dalam Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN PRAKTEK AKUPUNTUR

I

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN SUB PERSYARATAN/
PEMOHON SIINVEST BACK OFFI
OFFICE KOORDINATOR KOORDINATOR SEKRETARIS KEPALA DINAS KELENGKAPAN WAKTU ouTpPUT KET.
Pemohon register ; :Can :TP P:m:;hon
; f. ....... . Scan Surat Rekomendasi

1 |ke aplikasiSI T Encas 15Menit  |Register akun
INVEST dari Dinas Kesehatan

3,5can STR
Pemohon upload _rj 4.5can ljazah
2 |berkas melalui SI- i - 5. 5can Pas Foto berwarna 15Menit  |Upload Berkas
INVEST terbaru
6. Scan Surat Pernyataan
N memiliki tempat praktik
— aTau surat keterangan dari Back Office
Memeriksa pimpinan Fasilitas memeriksa

3 |kelengkapan berkas Pelayanan Kesehatan 30Menit  |berkas izin yang

yang di upload tempat Akupuntur Terapis telah diisi oleh
Berpraktik (bermaterai Rp |pemohon
10.000)

Memeriksa 7.Scan IMB/PBG tempat

Kaabesha Pratek bagi yang praktek

Persyaratan dan mandiri

kelengkapan

Persyaratan Teknis,

apabila terjadi

k

ekurangan e

kelengkapan teknis . )

4 i 30 Menit  |Terperiksa
ketidaksesuaian Dengan Benar
secara teknis maka
permohonan di
tolak/dikembalikan
ke pemohon

5  |Memproses lzin [:3 15Menit  |Proses izin

Pemeriksaan
Pemeriksaan dan e
& Verifikasi lzin 15Menit  (dan verifikasi
Izin
Pemeriksaan
7 Pemerlksann dan D 15Menit  |dan verifikas
Verifikasi lzin
lzin
Pemeriksaan dan fj PRSI
8 Verifikasi lzin Nt d?n varifils
Izin
i T
9 |TTESKIzin _ 15 Menit Kepala Dinas TTE
SK lzin
SK Izin jadi dan le

10 |mengisi SKM di —r 5 Menit Mengisi SKM
aplikasi S| INVEST
Pemohon mencetak I..f

11 |SKlzin melalul 5 Menit Cetak Hasil lzin

aplikasi SI INVEST




Nomor SOP : 025/Bid.PTSP/DPMPTSP

Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi
Tgl. Efektif

Disahkan oleh :

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

BUPATI DEMAK,

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU

EISTI’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK

ELEKTROMEDIK
1. Dasar Hukum 2. Kualifikasi Pelaksana

a. Undang-undang RI Nomor 36 Tahun 2009 a. Memahami peraturan perundang —
tentang Kesehatan; undangan tentang perizinan.

b. Permenkes RI Nomor 45 Tahun 2015 b. Mampu mengoperasikan perangkat
tentang Izin Penyelenggaraan Praktik teknologi informasi/IT.
Elektromedik;

c. Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun 2024
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Bupati Demak Nomor 5 Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Pelimpahan Kewenangan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko,Perizinan
Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha
dan Perizinan Non Berusaha Kepada Kepala
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Demak.

3. Keterkaitan 4. Peralatan/Perlengkapan

Apabila proses terhambat akan terjadi a. Komputer

keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek b. Printer

Elektromedik c. Scanner

d. Alat Tulis Kantor
5. Peringatan 6. Pencatatan dan Pendataan
Apabila proses terhambat akan terjadi a. Mencatat berkas permohonan
keterlambatan pemberian Surat Izin Izin Praktek pemenuhan komitmen yang diterima
Elektromedik dalam Register;

b. Mencatat izin yang sudah terbit
dalam Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN PRAKTEK ELEKTROMEDIK

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN sus PERSYARATAN/
PEMOH F
EMOHON SIINVEST BACK OFFICE KOORDINATOR KOORDINATOR SEKRETARIS KEPALA DINAS KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KET.
Pemohon register 1.Scan KTP Pemohon
1 |ke aplikasi S| |-1 B 2.Scan Surat 15Menit  |Register akun
INVEST Rekomendasi dari
. - Dinas Kesehatan
emohon uplo
2 |berkas melalui SI- "L FLskan SfTR 15Menit  |Upload Berkas
INVEST 4. Scan ljazah
5.Scan Pas Foto
Memeriksa (j berwarna Back Office
5 |<elengkapan g - 6.Scan Surat 30Meni | Memeriksa berkas
berkas yang di Pernyataan memiliki |zin yang telah diisi
upload tempat praktik atau oleh pemahon
|Memeriksa surat keterangan dari
Keabsahan J pimpinan Fasilitas
Persyaratan dan 4 Elektromedik
kelengkapan :
persyaratanTeknis] 0 | 0 | & > (bermaterai Rp 10.000)
apabila terjadi 7.5can IMB/PBG ,
|kekurangan tempat Pratek bagi
4 |kelengkapan teknis yang praktek mandiri |30 Menit Rerias Terpeica
Dengan Benar
atau
ketidaksesuaian
secara teknis maka
permchonan di
tolak/dikembalika
n ke pemohon
5 |Memproses |zin 15Menit  |Proses Izin
6 Pemeriksaan dan 1 15 Menit Pemeriksaan dan
Verifikasl lzin verifikasi lzin
Pemeriksaan dan Pemeriksaan dan
7 Verifikasl lzin L3Mens verifikasi Izin
Pemeriksaan dan l_j Pemeriksaan dan
B Verifikasi Izin 15Menit verifikasi Izin
9 [TEsKizin l—j 15 Menit r::a'a RinasTIESK
SK Izin jadi dan
10 |mengisi SKMdi L[S SMenit  |Menglsi SKM
aplikasi S| INVEST
{Pemohon
1 |meneeaksKidn I:, SMenit  |Cetak Hasil l2in

melalui aplikasi 51
INVEST




DEMAK

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP
Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

: 026/Bid.PTSP/DPMPTSP

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EIST'’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK
TERAPI WICARA

1. Dasar Hukum

a.

b.

Undang-undang RI Nomor 36 Tahun 2009
tentang Kesehatan;

Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun
2014 tentang Tenaga Kesehatan,;
Peraturan Menteri Kesehatan Rl Nomor 46
Tahun 2013 tentang Registrasi Tenaga
Kesehatan;

Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indonesia Nomor 55 Tahun 2013 Tentang
Penyelenggaraan Pekerjaan Terapi Wicara,
Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun 2024
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Bupati Demak Nomor 5 Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Pelimpahan Kewenangan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko,Perizinan
Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha
dan Perizinan Non Berusaha Kepada Kepala
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang —
undangan tentang perizinan.
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Terapi Wicara

4. Peralatan/Perlengkapan
a. Komputer
b. Printer
c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor

5. Peringatan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Izin Praktek
Terapi Wicara

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit
dalam Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN PRAKTEK TERAPI WICARA

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN suB PERSYARATAN/
PEMOHON SIINVEST BACK OFFICE KOORDINATOR KOORDINATOR SEKRETARIS KEPALA DINAS KELENGKAPAN WAKTU ouTPUT KET.
1.Scan KTP Pemohon
Py L i ke
L [Pemonon register I }. 2.5can Surat 15Menit  [Register akun
2plikasi SI INVEST Keterangan sehat dari
dokter yang memiliki
Pemohan upload _[j SIP
2 |berkas melaluisI- i, - 3. Scan Surat 15 Menit Upload Berkas
INVESY pernyataan memiliki
emeris tempat kerja di Back Office
meriksa ki
1 |kelengkapan berkas '{_j fasilitas pelayanan 30 Menit memeriksa hll’hls-
yang di upload kesehatan atau 1zin yang telah diisi
tempat praktik oleh pemohan
Memeriksa Keabsahan pelayanan terapi
Persyaratan dan F o
\elengkapan wicara seca'ra mandiri
Persyaratan Teknis, (bermaterai Rp.
apabila terjadi 10.000)
kekurangan 4. Scan Surat
rkas T i
4 |wiensiapanuknis Rekomendasi dari |30 Menit :“ ’:n ;:;:'k“
atau ketidaksesuaian Dinas Kesehatan &
secara teknis maka 5.Scan SIP/STRTW
permohonan di 5' Scari [zah
tolak/dikembalikan ke - 5¢an ljaza
pemohon 7.5can Pas Foto
berwarna terbaru
8. Scan IMB/PBG
5 |Memproses Izin tempat Pratek bagi  [15Menit  |Proses lzin
yang praktek mandiri
Pemeriksaan dan =l . Pemeriksaan dan
5 |verifikasi iin 15Menit | erifikasi tzin
Pemeriksaan dan Pemeriksaan dan
7 'l—j i
Verifikas 1zin 13Mentt verifikasi lzin
Pemeriksaan dan i = , Pemeriksaan dan
s Verifikasl Izin 15 Menit verifikasi lzin
9 [TTESK lzin l_j Skt :::ah Dinas TTE 5K
SK Izin jadi dan
10 |mengisi SKM di 5 Menit Mengisi SKM
aplikasl S INVEST
Pemohon mencetak | ll_-
11 |SK izin melalul aplikasi S Menit Cetak Hasil 1zin

SIINVEST




DEMAK

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP
Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

: 027 /Bid.PTSP/DPMPTSP

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EIST’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK
OKUPASI TERAPI

1. Dasar Hukum

a.

b.

C.

Undang-undang RI Nomor 36 Tahun 2009
tentang Kesehatan,;

Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun
2014 tentang Tenaga Kesehatan,;

Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indonesia Nomor 23 Tahun 2013 tentang
Penyelenggaraan Pekerjaan dan Praktik
Okupasi Terapis;

Peraturan Menteri Kesehatan Republik
Indonesia Nomor S5 Tahun 2013 Tentang
Penyelenggaraan Pekerjaan Terapi Wicara;
Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun
2024 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Bupati Demak Nomor 5 Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Pelimpahan Kewenangan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko,Perizinan
Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha
dan Perizinan Non Berusaha Kepada Kepala
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang -
undangan tentang perizinan.
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Okupasi Terapi

4. Peralatan/Perlengkapan
a. Komputer
b. Printer
c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor

5. Peringatan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Izin Praktek
Okupasi Terapi

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit
dalam Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN PRAKTEK OKUPASI TERAPI

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN suB PERSYARATAN/
P Hi SIINVEST K AT
EMOHON ES BACK OFFICE KOORDINATOR OORDINATOR SEKRETARIS KEPALA DINAS KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KET.
1. Foto Copy KTP
Pemohon register i Py
1 |ke aplikasiSI oen, = 15 Menit Register akun
INVEST 2.5urat Kuasa jika
mewakilkan bermatrai
Pemohon upload 10.000
2 |berkas melalui Si- 1 ] 3. Surat Keterangan sehat |15 Menit Upload Berkas
ga
INVEST dari dokter yang memiliki
r— surat izin praktek Back Office
| 4. Surat pernyataan memeriksa berkas 12in
3 :::‘:n;i:pE:erkas memiliki tempat praktik bl yang telah diisi oleh
P tempat Kerja di fasilitas _|pemohon
Mamarikis pelayanan kesehatan
:“b“,::" d tempat praktik pelayanan
T R kesehatan dokter secara
Persyaratan Teknls, mandiri ]
apabila terjadi 5. Surat Rekomendasi dari
kekurangan Dinas Kesehatan i Berkas Terperiksa
4 |kelengkapan teknis 6. Scan ljazah Asli 30 Menit P
h 7.5can STR Asli
mm'?'kﬂ:'im . 8. Pas Foto berwarna
s e e 9.5IP Asli untuk
permohonan di !
tolak/dikembalikan perpanjang/perubahan
ke pemohon
5 |Memproses lzin 15 Menit Proses lzin
6 Pemeriksaan dan | 15 Menit Pemeriksaan dan
Verifikasi Izin verifikasi lzin
Pemeriksaan dan * Pemeriksaan dan
’ Verifikasi Izin 15 Mant verifikasi lzin
8 Pemeriksaan dan ! 15 Menit Pemeriksaan dan
Verifikas izin verifikasi izin
. Kepala Dinas TTE 5K
9 |TTESKizin — 15 Menit \zin
SK Izin jadi dan
10 |mengisi SKMdi S Menit Mengisi SKM
aplikasi S| INVEST
Pemohon mencetak
11 (5K Izin melalui [ : 5 Menit Cetak Hasll Izin

aplikasl S INVEST




DEMAK

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP
Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

: 028/Bid.PTSP/DPMPTSP

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EISTI’ANAH

Nama SOP : SURAT IZIN PRAKTEK
ORTOTIS PROTETIS

1. Dasar Hukum

a.

b.

Undang-undang RI Nomor 36 Tahun 2009
tentang Kesehatan;

Peraturan Pemerintah Nomor 36 Tahun
2014 tentang Tenaga Kesehatan,;

Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun 2024
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Bupati Demak Nomor 5 Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Pelimpahan Kewenangan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko,Perizinan
Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha
dan Perizinan Non Berusaha Kepada Kepala
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang -
undangan tentang perizinan.
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Praktek
Ortotis Protetis

4. Peralatan/Perlengkapan
a. Komputer
b. Printer
c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor

5. Peringatan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Surat Izin Izin Praktek
Ortotis Protetis

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit
dalam Register;
c. Mengarsip dokumen




SURAT IZIN PRAKTEK ORTOTIS PROTETIS

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN suB PERSYARATAN/
Ti N Al ET.
PEMOHON SI INVEST BACK OFFICE KOORDINATOR KOORDINATOR SEKRETARIS KEPALA DINAS KELENGKAPAN WAKTU OuTPUT K
1. Scan KTP Pemohon
Pemohon register 2. Scan Surat
1 |ke aplikasi S| nvataan memiiiki 15 Menit Register akun
INVEST perny te Al -
tempat kerja di fasilitas
pelayanan kesehatan
Pemohon upload | atau tempat praktik
2 |berkas melalui SI- pelayanan perawat 15 Menit Upload Berkas
INVEST secara mandiri
- (bermaterai Rp. 10.000) Back Office
Mamaiikss --|‘J 3.Scan Surat memeriksa berkas
3 |kelengkapan Rekomendasi Dinas 30Menit  [izin yang telah
b‘::::"‘"“' Kesehatan diisi oleh
B 4.Scan SIP/STR pemohon
Memeriksa 5.Scan ljazah
Keabsahan 6.Scan Pas Foto
Persyaratan dan berwarna terbaru
kelengkapan
Persyaratan Teknls,
apabila terjadi
kekurangan § Berkas Terperiksa
a kelengkapan teknis 30 Menit Dengan Benar
atau
ketldaksesuaian
secara teknis maka
permohonan di
tolak/dIkemballkan
ke pemohon
5 |Memproses lzin 15 Menit Proses Izin
g [Pemerikssan dan 'l_j TERRaRR Perrueriksnn dan
Verifikasi lzin verifikasi lzin
5 Pemeriksaan dan -]l 15 Menit Pemeriksaan dan
Verifikasi lzin verifikasi Izin
. Pemerikssan dan i 15 Menit Perrurlk?aan dan
Verifikasi izin varifikast izl
1 15 Manit Kepala Dinas TTE
9 |TTESKlzin SK Izin
SK IzIn Jadl dan < 3
i SKM
10 |mengisi SKMdi [_l Siank | |Mangls/S
aplikasi S| INVEST
Pemohon
1 mencetak 5K Izin } 5 Menit Cetak Hasil Izin

melalui aplikasi SI
INVEST




Nomor SOP : 029/Bid.PTSP/DPMPTSP

Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi
Tgl. Efektif

Disahkan oleh :

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

BUPATI DEMAK,

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU

EISTI’ANAH

Nama SOP : IZIN PENDIRIAN KLINIK

1. Dasar Hukum 2. Kualifikasi Pelaksana
a. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020 a. Memahami peraturan perundang —
tentang Cipta Kerja; undangan tentang perizinan.
b. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun b. Mampu mengoperasikan perangkat
2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan teknologi informasi/IT.

Berusaha Berbasis Resiko;

c. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun
2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha di Daerah;

d. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 34
Tahun 2022 tentang Akreditasi Pusat
Kesehatan Masyarakat, Klinik,
Laboratorium Kesehatan, Unit Transfusi
Darah, Tempat Praktik Mandiri Dokter, dan
Tempat Praktik Mandiri Dokter Gigi,

e. Undang-undang RI Nomor 36 Tahun 2009
tentang Kesehatan;

f. Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun 2024
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Bupati Demak Nomor 5 Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Pelimpahan Kewenangan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko,Perizinan
Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha
dan Perizinan Non Berusaha Kepada Kepala
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Demak.

3. Keterkaitan 4. Peralatan/Perlengkapan
Apabila proses terhambat akan terjadi a. Komputer
keterlambatan pemberian Izin Pendirian Klinik b. Printer

c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor

5. Peringatan 6. Pencatatan dan Pendataan
Apabila proses terhambat akan terjadi a. Mencatat berkas permohonan
keterlambatan pemberian Izin Pendirian Klinik pemenuhan komitmen yang diterima

dalam Register;

b. Mencatat izin yang sudah terbit
dalam Register;

c. Mengarsip dokumen




IZIN PENDIRIAN KLINIK

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN : BAGIAN SUB KEPALA . o
FRONT OFFICE PROSES KOORDINATOR KOORDINATOR | SEKRETARIS DINAS PERSYARATAN/KELENGKAPAN|WAKTU| OUTPUT KET
1. Fotocopy penulik dan Dokier
{Pemohon mengssi formubir }' -1 Penanggung Jawab Pemohon
i {permohonan 1zn Pendman ! 2 Surnt keterangan domsih kimik mengetahu
K linik : diketahui Lurah Camat sctempat 30 Meokt |prosedur
' 3. Fotocopy Akta Pendirian Badan Usaha .
| TIDAK LENGKAP TiZinan
| kecuali untuk kepemilikan perorangan P
1 4. Bukti hak kepemilikan penggunaan
Menerma Formulr Cj : tansh apabila menyewn
2 permohonan dengan ; 5. Fotocopy Sertifikat tanah 30 Menit |Berkas diterima
dile pe ! 6. Fotocopy IMB/PBG
) | 7. Legalisir dokumen UKL/UPL bag ki
1 rawat map
! % Logalisir dokumen SPPL bagi Kinik ;‘mm
Memeriksa kelengkapan rawat jalan artu tanda
3 Giikiis el 9. Surat pengangkatan sebagai dokter llam  |terma @“
LENGKAR penanggung jawab monitoring
10. Surat pemyataan bersedia sehagm berkas
dolkter penanggung jawab
; e 11. Surst Pernyatsan bersedin menaati
, Dnerhnl;n resi penitipan j o el ionies 10 Meng | Tercetaknya
berkas, dan diparaf 12 Surat pemyatsan bersedin schagai Tanda Registrasi
dokter p ung jawab hanya di satu
sarana saj
Petugas Back Office 13. Fotocopy Sumat Peganjian Kena Sama
s zn pendiran J4 IR O6s ran  [Coele
g — 15 Profil Kiinik Pendirian Klinik
16. SIP dan ljnzah Tenaga Meds
17. Surat kuasa bermaterai Rp 10.000,-
apabila dikuas akan
Berkas lzin
o [PnsBackoms - 50 Mt [Pendrn Kl
dan draft SK
7 Paraf draft SK D 3 Jam Draft SK
8 Paraf draft SK “1 l 3 Jam Draft SK
vy Paraf draft SK | 1 hari Draft SK
10 [Penandatangan SK |zin 2 1 hari Draft SK
1z sudah jadi dan bisa .
Selesal 1 Jam SK Jadi
" |dambil oeh pemobon (oeten Je




DEMAK

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP : 030/Bid.PTSP/DPMPTSP

Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi
Tgl. Efektif

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EISTI’ANAH

Nama SOP : IZIN PENDIRIAN RUMAH SAKIT

1. Dasar Hukum

a. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020
tentang Cipta Kerja;

b. Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun
2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha Berbasis Resiko;

c. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun
2021 tentang Penyelenggaraan Perizinan
Berusaha di Daerah;

d. Undang-undang RI Nomor 36 Tahun 2009
tentang Kesehatan;

e. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 3
Tahun 2020 tentang Klasifikasi dan
Perizinan;

f. Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun 2024
tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Bupati Demak Nomor 5 Tahun 2022 Tentang
Pendelegasian Pelimpahan Kewenangan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko,Perizinan
Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha
dan Perizinan Non Berusaha Kepada Kepala
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang -

undangan tentang perizinan.

b. Mampu mengoperasikan perangkat

teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Izin Pendirian Rumah
Sakit

4. Peralatan/Perlengkapan

a.
b.
c.
d.

Komputer
Printer

Scanner

Alat Tulis Kantor

5. Peringatan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Izin Pendirian Rumah
Sakit

6. Pencatatan dan Pendataan

a.

Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;

Mencatat izin yang sudah terbit
dalam Register;

Mengarsip dokumen




1ZIN PENDIRIAN RUMAH SAKIT

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO KEGIATAN : BAGIAN SUB KEPALA
FRONT OFFICE < I SEKRETARIS = ; (ELENGKAPAN|WAKTU ITPUT | KET
C PROSES KOORDINATOR KOORDINATOR| SEKRETARIS DINAS PERSYARATAN/KELENGK APAN|WAKTU OUTPUT KET
55 1. Fotocopy KTP
Pemohon mengisi formubr }‘ 2 Surat Keterangan domisili Rumah Sakit Pemohon
1 permohonan [zin Pendirian ! diketahui Lurah dan Camat sctempat - mengetahu
Rumah Sakit i rl 3. Fotocopy Akta Pendirian Badan Ussha et prosedur
1 kecuali untuk kepemilikan perorangan =4
| TIDAK LEN:
H GKAP 4. Bukti hak kepemilikan tansh atau perznRn
' penggunaan tanah, bukti scwa tanah
Menerima Formulir j ! 5. Fotocopy IMB/PRG
2 permohonan dengan C ! 6. Dakumen UKL/UPLRumah Sakit yang |30 Menit |Berkas diterima
dilengkapi persyaratan ! akan didinkan meliputi struktur organisasi
i kepengurusan icnaga keschatan, sarana
' dan prasarana, dan peralatan serta P,
pelayanan yang dibenkan Kexmﬁ:a
. Memeriksa kelengkapan 7. Profil Rumsh Sakit {5 ! l::
i berkas administrasi o eomoe
LENGKAP monitorng
berkas
4 |Diterbitkan resi penitipan 10 Menit | FETeetaknya
berkas, dan diparaf Tanda Regstrasi
s Petugas Back Office rj |Jam |Berkas lzin
kneurosos oK phridr A =l ™ IPendirian Klinik
kiinik
k Offy Berkas lzin
s  [Fetuers Back Office 30 Menit |Pendirian Klinik
membuat draft SK dan draft SK
7 Paraf draft SK ’C] 3 Jam Draft SK
!
|8 Paraf draft SK 3 Jam Draft SK
9 Paraf draft SK Q 1 hani Draft SK
10 |Penandatangan SK lzn LQ 1 han Draft SK
|
1 Izin sudah jadi dan bisa ] 1Jam SK Jadi
diambil oleh pemohon L=




DEMAK

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP
Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

: 051/Bid.PTSP/DPMPTSP

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EISTI’ANAH

Nama SOP : IZIN OPERASIONAL RUMAH SAKIT

1.

Dasar Hukum

a.

b.

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020
tentang Cipta Kerja,

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 56
Tahun 2014 Tentang Klasifikasi dan
Perizinan Rumah Sakit

Permenkes No. 14 Tahun 2021 tentang
Standar kegiatan usaha dan produk

pada penyelenggaraan perizinan
berusaha  berbasis resiko sektor
kesehatan

Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun
2024 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Bupati Demak Nomor 5 Tahun
2022 Tentang Pendelegasian Pelimpahan
Kewenangan Perizinan Berusaha Berbasis
Risiko,Perizinan Berusaha Untuk Menunjang
Kegiatan Usaha dan Perizinan Non Berusaha
Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana

a.

b.

Memahami peraturan perundang -
undangan tentang perizinan.
Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan

4. Peralatan/Perlengkapan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan Izin Operasional Rumah Sakit

a.

Apabila proses terhambat akan terjadi a. Komputer
keterlambatan pemberian Izin Operasional b. Printer
Rumah Sakit c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor
5. Peringatan 6. Pencatatan dan Pendataan

Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;

Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;

Mengarsip dokumen




IZIN OPERASIONAL RUMAH SAKIT

PELAKSANAAN MUTU BAKU
SUB
FRONT BAGIAN KEPALA PERSY ARATAN/KELENGK
NO KE N K o z +
GIATA? OFFICE PROSES KDOIU:INAT(J KOORDINATOR| SEKRETARIS DINAS APAN WAKTU OUTPUT KET
Memberkan mfe 1. Formulr Permohonan bermalersi
tentang prosedur I'" 2 Foto Copy Kip
1 |permohonan dan 3. Surat Rekomendasi Dan Dines | Menit Pemohon mengetahw
Kesehatan Kabupaten Demak prosedur periznan
PO"S“S"’““‘B‘"‘ Pendaftaran OAR LERGIG untuk Diterbitkan Izin Operasional "
) S Melahu DPM FTSP
Menerima Formulir 4 Rencans Sarana dan Prasaruna
2 | permohonan d 5. Sumber deya Manusia .
2 i Tersediany a tenaga medis, dun 30 Menit (Berkas diterma
dilengkapi persyaratan k : ak
yang puma waktu,
. tenaga keschatan lain dan tenaga emarafi anda
3 Memeriksa kglmshpﬂﬂ isd non keschatan telah terpenuhi 1 Jam % o .
berkas adminstras: sesum dengan umiah, jenis dan fmrinn den monioring
{eveve e o
4 anrt‘rt:l:nnralpem 6 Administrasi dan Mansjemen || o Tercetaknya Tanda
il ; E !2[ == & Memilik organsasi paling R
sed it terdin atas Kepala Rumah
5 Petugas proses memenksa Sakit atau Direktur Rumah S Jam Kelengkapan
keabsahan Sakit unsur pelay snan medis, persyaratan Teknis
Pembuatan surat undangan et
6 |kepada Tim Teknis untuk [j_ iy m:,‘,‘"‘,‘:::: m‘i:""' 1 Hari  |Surat undangan
'mbahasan intemnal, serta
Pelaksanaan Cek administrasi unmum dan kevangan
7 |Lapangan 1). Kepals Rumah Sakit harus 1 Han BA Pengecekan
—T&h.mlm seorang tenags meds yang Lapangan
punyai puan dan
: :uluh.h Peﬁanun Cek keahban di bidang
apangan, diterbitkan res perumahsakitan.
penerimaan berkas 2). Tenaga struktural vang
pelaku usaha dapat menduduk jabatan sebagai
9 gupload sertifikat pimpman harus
berkewarganegaman Indonesia |1 Jam Upload Berkas serufikat
:;rfuylngndndloss 3) Pemilic Rumah Sakit tidak bokeh
kap menjadi kepals Rumah
Salct
Setelah dindakan b. Membuat daftar tenaga medis
yang melakukan praktik
:;embatful: apabila kedokteran atau kedokteran gigi
mukan ketidaksesuaian, dan tenaga kesehatan lainnya,
maka pemohon dalam c. Memiliki dan menyusun dan
waktu 1 hari kerja harus laksan akan p intemnl
10 |dapat melengkapinya, jika s Rumah Sakit (hospital by laws dan | | Harj Pem iz diterima
dalam waktu tersebut udak : medical staf by laws) atau ditolak
. ' d. Memulik standar prosedur
::m w’lw’ maka H (operasional pelayanan Rumah
rbitkan sura i Salait
penolakan/pengembaban '
berkas :
' LENGKAP
Pembuatan surat
11 |penolakan/pengembakian S 1 Han Surat Penolakan
berkas
Memberikan rekomendasi
2 |kepada Kepala DPMPTSP [:‘_ HHel e ;
Dinas Kesehatan I
memberikan rekomendasi
13 |laku diupload di sistem 0SS 2Jam  (upload berkas
RBA yang sudah pelaku
wsaha daftarkan
User admin DPMPTSP,
kepada Bupati Demak
melahs Kepala DPMPTSP %
5 memberikan persetujuan m 2han  |Tenda Tangan Bupati
Tanda Tangan Elektronik
jika sudah sesuai




Nomor SOP : 052/Bid.PTSP/DPMPTSP

Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi
Tgl. Efektif

Disahkan oleh :
PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

BUPATI DEMAK,
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU

EISTI’ANAH

Nama SOP : IZIN OPERASIONAL PUSKESMAS

1. Dasar Hukum 2. Kualifikasi Pelaksana
a. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020 c. Memahami peraturan perundang -
tentang Cipta Kerja, undangan tentang perizinan.
b. Peraturan Presiden Nomor 72 Tahun d. Mampu mengoperasikan perangkat
2012 tentang Sistem Kesehatan Naional, teknologi informasi/IT.

c. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 75
Tahun 2014 Tentang Pusat Kesehatan
Masyarakat,

d. Peraturan Bupati Nomor 34 Tahun 2019
tentang Pedoman Pemberian Izin
Operasional Pusat Kesehatan
Masyarakat di Kabupaten Demak,

e. Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun
2024 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Bupati Demak Nomor 5 Tahun
2022 Tentang Pendelegasian Pelimpahan
Kewenangan Perizinan Berusaha Berbasis
Risiko,Perizinan Berusaha Untuk Menunjang
Kegiatan Usaha dan Perizinan Non Berusaha
Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten

Demak.
3. Keterkaitan 4. Peralatan/Perlengkapan
Apabila proses terhambat akan terjadi e. Komputer
keterlambatan pemberian Izin Operasional f. Printer
Puskesmas g. Scanner
h. Alat Tulis Kantor
5. Peringatan 6. Pencatatan dan Pendataan
Apabila proses terhambat akan terjadi d. Mencatat berkas permohonan
keterlambatan Izin Operasional Puskesmas pemenuhan komitmen yang diterima

dalam Register;

e. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;

f. Mengarsip dokumen




IZIN OPERASIONAL PUSKESMAS

PELAKSANA MUTU BAKU
i SUB " o
i sEalatAy PEMOHON g‘;]?]ré‘]g BACK OFFICE KEé:EI]r:q:'fAN KOORDINATOR| KC)OR;I,"JIF;’ATOR SEKRETARIS ;,E;'?TL;, PERSYAR}‘:-;':P;{RE‘ENGK WAKTU OUTPUT
PTSP
1. Formulw Penmohonan bermaterai|
2 Foto Copy KTP
| |Pelaku usaha mengsjukan 3. Fotocopy Sertifikat tanah 30 Menit
permohonan Iz \_J 4 Fotocopy IMB/PBG
5. Profil Puskesmas yang meliputi
aspek lokasy,
bangunan prasarana, peralatan
3 |Pengeckan kellengiapincbeckas | I keschatan ki dan 15 Menit
¥ untuk
Push yang
Petugas menerima dan meneliti permohonan perpanjangan um
3 |kelengapen ""h" Berkes yang Urmian Tugas Pegawai 30 Menit | Berkas terima
belum *mzpu:‘i‘fmbj'lm kepada 6. Dokumen pengelolaan
L i) Imgk sesuai ketentuan
?m':&mﬂm peraturan perundang-undangan
4 7. Surat keputusan Bupatiterkait VHari | Surst undengen)
k i Puskes mas
Pelaksanasn Cek Lapangan 8. Pengelolaan Lanbah B3 BA
oleh Tim Teknis ﬁ 9 Mol dengan pihak ketiga ¥ i P
s 10. Fire Safety (APAR) dan jadual oI
|petugas evakuasi Lebasgen
[ |Sctelah dindakan 11. Jalur evakuasidan tik kumpul
bah apabila 12. Studi kelay akaan untuk
ditemnukan ketidaksesuaian, puskesmas yang bar akan
maka pemohon dalam waktu | hari dudrikan atan akan d kembangkan Bamonoos
kerja harus dapat melengknpiny e, 13. Surat kuasa jika mewakifkan 1 Hari izin diterima
6. |jikn dalam wakiu tersebut tidak b bermaterai 10.000 atain ditolk
dapat melengkapiny a maks ! 14. Persyamtan lamnya sesuai
diterbitkan surat. TIDRK LENGKAP | pemtumn peundang-undangan
oo M gt : 15. Sumi Rekomendasi dari Dinkes
berkus '
Fembuatan sural 1
e —— 1l LENGKAP _— Surmt
LX) :i I Penolakan
Back office menerima sural .| Rekomendasi,
8. [rekomendasi teknis, dan memproses | I! e T
penerbitan izin
o |Pemeriksuun naskah izin dan paraf N pmmme | 30 Megir [P di naskan
~ |oleh Sub Koordinator PTSP izin
(o |Pemeriksuan naskan izin dan parat s Mgt |Fr Al ostah
oleh Koordinator PTSP -
i Pemeriksaan naskah izin dan parafl 30 Menit me:nukl.h
oleh Sekretaris E__’ in
1 Penandatanganan naskah 2in oleh | Hari  |Penerbitan Izin
Kepala DPMPTSP
Surat izin
13. |Pemohon mengnmbil izin e tercetak




