DEMAK

a

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP : 001/Bid. PTSP/DPMPTSP
Tgl. Pembuatan g

Tgl. Revisi
Tgl. Efektif

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EISTI’ANAH

Nama SOP : IZIN OPERASIONAL
TAMAN KANAK - KANAK

a.

b.

1. Dasar Hukum

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020
tentang Cipta Kerja;

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021
tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha
Berbasis Resiko;

Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2021
tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha
di Daerah;

Peraturan Menteri Pendidikan dan
Kebudayaan Nomor 81 Tahun 2013 tentang
Pendirian Satuan pendidikan Nonformal,
Peraturan Menteri Pendidikan dan
Kebudayaan Nomor 84 Tahun 2014 tentang
Pendirian Satuan Pendidikan Anak Usia Dini,
Peraturan Menteri Pendidikan dan
Kebudayaan 137 Tahun 2014 tentang
Standar Nasional PAUD,

Surat Edaran Kemendikbudristek Nomor 26
Tahun 2021 tentang Pemberian Izin
Pendirian Satuan Pendidikan,

Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun
2024 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Bupati Demak Nomor 5 Tahun
2022 Tentang Pendelegasian Pelimpahan
Kewenangan Perizinan Berusaha Berbasis
Risiko,Perizinan Berusaha Untuk Menunjang
Kegiatan Usaha dan Perizinan Non Berusaha
Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang -
undangan tentang perizinan
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

a.

3. Keterkaitan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Operasional
Taman Kanak - Kanak

4, Peralatan/Perlengkapan

a. Komputer

b. Printer

c. Scanner

d. Alat Tulis Kantor

5. Peringatan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Operasional Taman
Kanak - Kanak

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;
c. Mengarsip dokumen




IZIN TAMAN KANAK - KANAK

PELAKSANA MUTU BAKU
. o DINAS SUB . — 2 (E
o REGIATAX PEMOHON FRONTT BACK OFFICE | PENDIDIKAN DAN |[KOORDINATOR kOORP!\AI()R SEKRETARIS ERCALA PERSYARATAN WAKTU OUTPUT LU
OFFICE e o= PTSP DPMPTSP
KEBUDAYAAN PTSP
1, Surat Permohonan dan
pemilik sarana atau pimp inan
,|Pelaku usaha pa 1 PAUD bermaterai Rp 10000~ | 30 Menit
lzm TK L_j 2. Membuat proposal pengajuan|
pendiman/perpamjangan izin
P I, Visidan
Misi,Program Kerja
2 |Pengecekan kelengkapan berkas | m:‘:’;"f'):‘:’::::r 15 Menit
mﬁn- pembiay aan (paling sedikit |
Petugas menenma dan meneliti MML_RMpmgm
o s e, T Vi Standsr Nasional Ly man
3. belum lengkap di i el :!';-_hl)!""a:::'! 30 Menit | Berkas terima
3. Foto copy inas
pemohon untuk dilengap i Pendir/SK Penctapan Lembaga
4. Fotocopy Sertifikat Tanah
Petugas Back Office menginmkan 5. Surnt Keterangan Domisili Berkas
4 |permol untuk Surmt Rek [ l“—i I Kepala Desa mengetahui Camat 3 Hani ciserahion
kepada OPD Teknis 6. Rekomendas: dan UPTD
Korwil wilay sh masing-masmg
7. Fotocopy IMB dan KTTR
Back office menerima surm 8. Fotocopy NIB (Nomor Induk| . Rekomendasi,
5 k ndas !.rlnn,d-m P | l‘l-. Berusaha) et Naskah lzin
penerbitan izin 9. Fotocopy NPWP
10. Foocopy ljazsh Pengajar
11, Surat Rekomendasi dan
4 |Pemeriksann nasksh izin dan paraf oleh Dimas Pendudikan dan 30Meny [Pl i naskak
" |Sub Koordmator PTSP K cbuday san zm
12 Surat pemy ataan sews
bangunan apabils meny ewa,
minimal § tahun ( bermaterai Rp
o | Pemeriksaan naskah irin dam paraf olch | I l 10.000.- ) 30 Menip |F202F i neskah
" |Koordinator PTSP [ 13. Fotocopy Akta pendirian, wm
| akia notans, sural penctapan
- bodan hukum dalam bentuk
y ay asan, perkumpulan atau
4 |Pemeriksaan naskah izin dan paraf oleh badan lain dan K.ementrun 30 Menit ekt ikt
Sckretaris Bidang Hukum atas nama T
pendirt/ induk organisasi
14. Surat kuasa bx
10.000,- ap abla mew skalkan
” Penandatangmnan naskah zm olch j I Hari  |Penerbitan lzin
Kepala DPMPTSP :
, B 1S Meni | S0
9. |Pemohon mengmbil zmn TK tercetak




DEMAK

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP
Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

: 002/Bid.PTSP/DPMPTSP

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EIST’ANAH

Nama SOP : IZIN OPERASIONAL
PENDIDIKAN NON FORMAL

. Dasar Hukum

a.

b.

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020
tentang Cipta Kerja;

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021
tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha
Berbasis Resiko;

Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2021
tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha
di Daerah;

Peraturan Menteri Pendidikan dan
Kebudayaan Nomor 81 Tahun 2013 tentang
Pendirian Satuan pendidikan Nonformal,
Peraturan Menteri Pendidikan dan
Kebudayaan Nomor 84 Tahun 2014 tentang
Pendirian Satuan Pendidikan Anak Usia Dini,
Peraturan Menteri Pendidikan dan
Kebudayaan 137 Tahun 2014 tentang
Standar Nasional PAUD,

Surat Edaran Kemendikbudristek Nomor 26
Tahun 2021 tentang Pemberian Izin
Pendirian Satuan Pendidikan,

Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun
2024 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Bupati Demak Nomor 5 Tahun
2022 Tentang Pendelegasian Pelimpahan
Kewenangan Perizinan Berusaha Berbasis
Risiko,Perizinan Berusaha Untuk Menunjang
Kegiatan Usaha dan Perizinan Non Berusaha
Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang -
undangan tentang perizinan
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

. Keterkaitan

Apabila
keterlambatan

terhambat
pemberian

akan terjadi
Operasional

proses

Pendidikan Non Formal

4. Peralatan/Perlengkapan
a. Komputer
b. Printer
c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor

. Peringatan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Operasional
Pendidikan Non Formal

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;
c. Mengarsip dokumen




[ZIN OPERASIONAL PENDIDIKAN NON FORMAL

PELAKSANA MUTU BAKU
N . DINAS SUB ) - ;
N KA PEMOHON (:’;?INC'IIE BACK OFFICE | PENDIDIKAN DAN |[KOORDINATOR AUGEDNATER SEKRETARIS R PERSYARATAN WAKTU OUTPUT s
PTSP DPMPTSP
KEBUDAYAAN PTSP
| Surat Permobonan dan pemilik
Pelaku usaba sarana atau pmpinan PAUD
L M mengekan permohonm l | bermaterai Rp 10,0002 —
F’ Membuat proposal pengsjuan
pendinan/perpanjangm zm
of I, Visi dan
E Misi Program Kena
M ) lembage Susunan pengurus dan
o - j Rincian Tugas, Data perioram 15t
:E',‘L, pembiay aan (paling sedikat |
Petugas menerima dan meneliti tahun), Rencana program Standar
kelengkapan berkas, Berkas yang LENGKAP Nasional Layanan PAUD (8
i bekum engkep dikembalikan kepada — standar) 3.Foto J0Menit | Berkas tenma
pemohon untuk dilengkapi copy Identitas Pendin/SK
Penetapan Lembage 4. Fotocopy
Petuges Back Office mengnmkan Sertifikat Tansh  § Surmt Beckia
4 |permohonan untuk Surat Rekomendasi % I Keterangan Domisili Kepala 3 Han diserahkan
kepda OFD Tekais Dess mengetabus Cemat 6 "
Rek as) dan UPTD Korwil
wilay gh masing masing 7
Back office oissiv sul Fotosopy JS mﬁm 8 Rkt
5. [rekomendas: teknis, dan memproses | F—__ Fotocapy NIB (Notmor Induk 30 Mentt Naskah kzin
[penerbuten zm Berussha)
9. Fotocopy NPWP
10. Foocopy ljazah Pengajar
s Pemenksaan nasksh zm dan paraf oleh D_ 11. Surat Rekomendasi dari 30 Meait Paraf di nasksh
Sub Koordmator PTSP Dinas Penchdikan dan zm
Kebuday aan
12. Surat pemy ataan sewa
bangunan apabila meny ewa,
o |Pemerksam naskah in dan paraf oleh L minimal § tahun ( bermatern: Rp 30 Menit Paraf di naskah
Koordinator PTSP 10.000,- ) zmn
13. Fotocopy Akta pendman,
akta notans, surat penetap
badan hukum dalam bentuk
. |Pemeniksaan naskah izin dan paraf oleh y ty asan, perkumpulan stay 10 Menig [P di paskal
" I Sekretaris badan lain dari Kementnan ’ izin
Bidang Hukum atas nama
pendin/ nduk orgamisas:
14, Surat kuasa bermateri Rp
8 Penandatanganan naskah zin oleh 10.000,- apabila mewakilkan | Hari Penetbitan Ein
Kepala DPMPTSP I ‘ I
D N Surat zin
9 [Pemohon mengambil m PNF 15 Menit i




DEMAK

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP
Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

: 003/Bid.PTSP/DPMPTSP

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EIST’TANAH

Nama SOP : IZIN OPERASIONAL KELOMPOK
BERMAIN/ TEMPAT PENITIPAN
ANAK/ SATUAN PENDIDIKAN
SEJENIS

b.

1. Dasar Hukum
a.

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020
tentang Cipta Kerja;

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021
tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha
Berbasis Resiko;

Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2021
tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha
di Daerah;

Peraturan Menteri Pendidikan dan
Kebudayaan Nomor 81 Tahun 2013 tentang
Pendirian Satuan pendidikan Nonformal,
Peraturan Menteri Pendidikan dan
Kebudayaan Nomor 84 Tahun 2014 tentang
Pendirian Satuan Pendidikan Anak Usia Dini,
Peraturan Menteri Pendidikan dan
Kebudayaan 137 Tahun 2014 tentang
Standar Nasional PAUD,

Surat Edaran Kemendikbudristek Nomor 26
Tahun 2021 tentang Pemberian Izin
Pendirian Satuan Pendidikan,

Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun
2024 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Bupati Demak Nomor 5 Tahun
2022 Tentang Pendelegasian Pelimpahan
Kewenangan Perizinan Berusaha Berbasis
Risiko,Perizinan Berusaha Untuk Menunjang
Kegiatan Usaha dan Perizinan Non Berusaha
Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang -
undangan tentang perizinan
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

3. Keterkaitan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Izin Operasional
Kelompok Bermain/Tempat Penitipan Anak/
Satuan Pendidikan Sejenis

4. Peralatan/Perlengkapan
a. Komputer
b. Printer
c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor

5. Peringatan
Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Operasional
Kelompok Bermain/Tempat Penitipan Anak/
Satuan Pendidikan Sejenis

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;
c. Mengarsip dokumen




Izm Pendirian/Operasional Kelompok Bermain/ Tempat Penitipan Anak/Satuan Pendidikan Sejenis

PELAKSANA MUTU BAKU
i ; : ) DINAS SUB : ) )
& SR PEMOHON :)E%ﬁ: BACK OFFICE | PENDIDIKAN DAN [KOORDINATOR kmkﬁ;"m Rl sexreTaRss [;f:::lfgp PERSYARATAN waktu | oureur | <7
KEBUDAYAAN PTSP
1. Surat Permohonan dan
pembk sarana atau pmpinan
. |Pelaku usabn mengegukan permot 1 PAUD bermatens Rp 10.000;- | 3 venit
bin L_} 2. Membunt proposal
pengajuan
dinan/perpanangan izin
operasional, Vis: dan
MisiProgmm Kena
2 |Pengeockan kelengkapan berkas E] g A i o 15 Menit
P Riscin Tugs, Des pokinmn
Petugns menenima dan menelit: rﬁ;ﬂll:ulm ,:, I
b gy b <>__W“_W_ wwmwpuu.:r. 30 Menit | 20
belum lengkap dikembalikan kepads - ? tenma
pemohon untuk dilengkapi PA_LD (8 standar)
3. Foto copy Identas
Petugss Back Office mengirimian Pendiry/SK Penetapan Lembags o
4. |permohanan unfuk Surat Rekomend. | |--)| I 4 Folocopy Sertfiat Tanah | 3Hun |
kepada OPD Tekms 5. Surat Keterangan Domisih
Kepals Desa mengetah
Camat 6 Rekomendasi dan
Back office menerima surat UPTD Korwil wilay ah masing- RFln).nmdu
5 |reh dasi tekms, dan memp masing 7. Fotocopy IMB dan 30Memt | 1 Nesksh
penerbitan izin KTTR 8 Fotocopy NIB b
(Nomor Induk Berusaha)
9. Fotocopy NPWP
< |Pemeniksaan naskah izin dan paraf oleh " — 10. Foocopy I_puhPm 30 Menit Paraf &
*|sub Koordiator PTSP 11 11, Surat Rekomendasi dar reskah zm
Dinas Pendudikan dan
Kebuday aan
12. Surat perny atamn sewa
Pemeriksaan naskah 1zm dan paraf oleh E bangunan apabila menyews, | g | Ponafdi
6 |Koortimtor PTSP minima § tahun ( berraters neskah izn
Rp 10,000 )
13. Fotocopy Akta pend
akia notans, sursl penctapan
. |Pemenksaan naskah izin dan parsf oleh E badan huhurn dalam bentuk 30 Menip | FEEE
™ |Sekretaris yayasan, perkumpulan atau naskah zin
badan lan dan Kementnan
Bidang Hukum atas nama
pendin/ nduk orgmsasi
Pensndatangenan naskah zin oleh :j 14. Sat ke berrtersi R | ) Puzzm
¥ | Kepa DFMPTS 10,000, apabila mewakikan
15 Meng | S 20
9. |Pemohon mengambil izm teretsk




DEMAK

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

TERPADU SATU PINTU

Nomor SOP
Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

: 004 /Bid.PTSP/ DPMPTSP

Disahkan oleh :

BUPATI DEMAK,

EISTI’ANAH

Nama SOP : IZIN LEMBAGA
PENDIDIKAN KETRAMPILAN

b.

. Dasar Hukum
.

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020
tentang Cipta Kerja;

Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021
tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha
Berbasis Resiko;

Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2021
tentang Penyelenggaraan Perizinan Berusaha
di Daerah;

Peraturan Menteri Tenaga Kerja Nomor 17
Tahun 2016 tetang Tata Cara Perizinan dan
Pendaftaran Lembaga Pelatihan Kerja
Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun
2024 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Bupati Demak Nomor 5 Tahun
2022 Tentang Pendelegasian Pelimpahan
Kewenangan Perizinan Berusaha Berbasis
Risiko,Perizinan Berusaha Untuk Menunjang
Kegiatan Usaha dan Perizinan Non Berusaha
Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Demak.

2. Kualifikasi Pelaksana
a. Memahami peraturan perundang —
undangan tentang perizinan
b. Mampu mengoperasikan perangkat
teknologi informasi/IT.

. Keterkaitan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Izin Lembaga
Ketrampilan

4. Peralatan/Perlengkapan

a. Komputer

b. Printer

c. Scanner

d. Alat Tulis Kantor

. Peringatan

Apabila proses terhambat akan terjadi
keterlambatan pemberian Izin Lembaga
Ketrampilan

6. Pencatatan dan Pendataan
a. Mencatat berkas permohonan
pemenuhan komitmen yang diterima
dalam Register;
b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;
c. Mengarsip dokumen




lzin Lembaga Pendidikan K etrampilan
PELAKSANA MUTU BAKU
" DINASTENAGA SUB 4
N EGIATAN N ] S KET
Y R pemooN | PRONT\gacx orFice | KERIADAN  [KOORDINATOR[NOORONATOR| oy peramis e PERSYARATAN WAKTU | OUTPUT
OFFICE PERINDUSTRIAN PTSP PTSP DPMPTSP
| Formulir permobonan
b Rp. 10.000,-
. Pelaku usaha mengajukan permohonan 2. Fotocopy KTP Pemohon 30 Menit
Iz FJ 3. Rencana Kerja/ Proposal
4. Rekomendasi dan Dinas
Tenaga Kerja dan Penindustrian
5. Fotocopy IMB dan KTTR
6. Fotocopy NIB (Nomor ;
N 5
2. [Pengocekan kelengkapan berias Ej Induk Berussha) V4 et
[TIAK 7. Fotocopy NPWP
LENGRAP :
8 Fotocopy Badan hukum
?uuﬂmumdmnmdfl /\ I— pendirisn, akta notans, surat Barkss
kelengkapan berkas. Berkas yang dalam | 30 Menit
3 belum lengkap dikembalikan kepada penetapan badan hukum —
) v bentuk yayasan, perkumpulan
pemohon untuk dilengkapi stau baden lain dari
Petugas Back Office mengnmkan K ementrian Bidang Hukum Bt
4 |permok unfuk Surat Rek d; -—i I atas nama pendini/ mduk 3 Han disershian
kepada OPD Teknis organisasi 9 Fotocopy
bukti kepemilikan tanah/ Surat
keterangan sewa 10, Surmt
Back office menerima surat kuasa apabils mewakilkan Rdw.
5. |rekomendasi teknis, dan memproses m— A0k | Pk
penerbitan izin lzin
% Pemeriksean naskah zin dan paraf oleh N 1 30 Menit Pﬁm.
Sub Koordingior PTSP e R
s, [Pemerksean naskah izin dan paref oleh | 30 Menit P;h'r.d'
Koordinator PTSP naskeh izin
Pemeriksaan naskah izin dan paraf oleh | 30 Menit Panid
1 nasksh zin
Sekretaris l ]
¥ Penandatanganan naskah izin cleh [ I { Hari Pm::lm
Kepala DPMPTSP
J Surat zin
5 Menit
9. |Pemohon mengambil izm l lﬁ o tercetak




Nomor SOP : 005/Bid.PTSP/DPMPTSP

Tgl. Pembuatan
Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

Disahkan oleh :

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

BUPATI DEMAK,

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU

EISTI’ANAH

Nama SOP : IZIN PENELITIAN

1. Dasar Hukum 2. Kualifikasi Pelaksana
a. Undang-undang No 25 Tahun 2007 tentang a. Memahami peraturan perundang —
Penanaman Modal undangan tentang perizinan
b. Peraturan Presiden No. 97 Tahun 2014 b. Mampu mengoperasikan perangkat
tentang Pelayanan Terpadu Satu Pintu teknologi informasi/IT.

c. Peraturan Menteri Dalam Negeri No. 64 tahun
2011 tentang Pedoman Penerbitan Rekom
Penelitian

d. Peraturan Bupati Demak Nomor 28 Tahun
2024 tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Bupati Demak Nomor 5 Tahun
2022 Tentang Pendelegasian Pelimpahan
Kewenangan Perizinan Berusaha Berbasis
Risiko,Perizinan Berusaha Untuk Menunjang
Kegiatan Usaha dan Perizinan Non Berusaha
Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten

Demak.
3. Keterkaitan 4. Peralatan/Perlengkapan
Apabila proses terhambat akan terjadi a. Komputer
keterlambatan pemberian Izin Penelitian b. Printer
c. Scanner
d. Alat Tulis Kantor
5. Peringatan 6. Pencatatan dan Pendataan
Apabila proses terhambat akan terjadi a. Mencatat berkas permohonan
keterlambatan pemberian [zin Penelitian pemenuhan komitmen yang diterima

dalam Register;

b. Mencatat izin yang sudah terbit dalam
Register;

c. Mengarsip dokumen




IZIN MELAKUKAN PENELITIAN

MUTU BAKU
PELAKS ANA
NO. KEGIATAN -
— FRONT =UB KOORDINATO | SEKRETARIS |  KEPALA  |KELENGKA "
HON % BACK OFFICE [KOORDINATOR : <TU
OFFICE ot RPISP DPMPTSP DPMPTSP PAN WAKTU, | QUYFOT
Berkas Berkas
L Pelaku usaha me [ kelengkapa terima
permohonan lzin _]__ n 30 Menit
permohona
0 izin
Berkas
2 Pengecekan kelengkapan Berkas terima
| administras | 30 Menit
TIDAK i
Pem:n.:.mencrim. dan Mgk Komputer Berkas
meneliti kelengkapan berkas. ENGKAP online, terima
8 Berkas yang belum lengkap tanda .
dikembalikan kepada i, 30 Menit
pemohon untuk dilenghkapi. be rkas
\L | ——
. Berkas
4 E:ugnhmemtnlun Berkas terima
. engkapan berkas kelengkapa | 30 Menit
permohonan n perizinan
e acaad Konsep
5 |menyusun draf SK dan printer, ~ |DrafSK
~ |memaraf berkas 30 Menit
administras
i
,__] e a
Pemeriksaan dan pemarafan Y Telah di
6 dral SK Lg S Naskah kzin| 30 Menit p:nf
Dral SK
\..| :
9 Pemeriksaan dan pemarafan e Lol
draf SK Naskah kzin| 30 Menit |parafl
Draf SK
Pemeriksaan dan pemarafan 5 " Lidinita
8 dralf SK Naskah kzin| 30 Menit  |paraf
Penerbitan
> kzin
9 |Penandatangan ljin SK Naskah kin| 30 Menit
SKtelah
- 1 dinomori
10 |Penomoran SK [“ Naskah kin| 30 Menit
SKtelah
—I diterima
11 |Penyerahan SK [: Naskah kin| 30 Menit |FO
Pemohon
Pemberitahunn Kepada mengetahui
12 |Permohonan bahwa SK telah Naskah lzin| 30 Menit |kapan SK
jadi dapat
diambil
SK
K i 2 . |tersampaik
13 |Penyerahan SK D Naskah kzin| 15 Menit P
pemohon




